TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Djc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 03 /HD-TLD Ha Néi, ngay 2.0thdng 02 ndm 2020
HUONG DAN

THI HANH PIEU LE CONG POAN VIET NAM

1. Hwéng din sir dung Huy hiéu Cong doan Viét Nam

1.1. Huy hiéu Cong doan Viét Nam (sau ddy goi tat 1a Huy hiéu Cong doan)
dugce sir dung théng nhét trong hoat déng cuia cong doan cac cap, dung mau séc, bd
cuc nhu Huy hiéu in trén Diéu 18 Céng doan Viét Nam. Poan Chu tich Téng Lién
doan c6 hudéng dan riéng v& quy chuén mau sic ctia Huy hiéu Céng doan.

1.2. Nhiig trudng hop bit budc sir dung Huy hidu Céng doan gdm:
a. Pai hoi, hoi nghi cong doan cac cap;

b. L& két nap doan vién, 18 thanh 14p t6 chirc cong doan, 1& ky niém ngay
truyén thong cia to chirc Cong doan Viét Nam;

c. Tru s& hodc noi [am viéc ctia cong doan céc cap. Trudong hop khdng cé tru
s@ thi treo tai phong lam viéc ctia chu tich cong doan;

d. Van kién in thanh sach cta cong doan cac cép;

d. Thé doan vién cong doan;

e. Céc cong trinh, san phdm, trang phuc nhén dién Céng doan Viét Nam.
2. Bai hit truyén thong ciia Cong doan Viét Nam

2.1. Tén bai hét: “Hay hat 1én bai ca cong doan”, nhac va 16i clia nhac s¥
Lé Tu Anh (c6 khudng nhac va 16i kém theo).

2.2. Bai hét duoc cir hanh sau Qudc ca tai céc nghi 1& chao co cia dai hdi,
héi nghi va cac hoat dong khac ctia cong doan céc cap.

3. P6i twgng va diéu kién gia nhip Cong doan Viét Nam theo Diéu 1
Piéu 1é Cong doan Viét Nam

3.1. Béi tugng gia nhap td chirc Coéng doan Viét Nam

Ngudi Viét Nam lam cong hudng luong trong cac don vi sir dung lao dong
dang hoat dong hop phap theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam, bao gom:

a. Can b, cong churc, vién churc, nguoi lao dong dang lam vié€c trong cac
don vi su nghiép; co quan hanh chinh nha nudc, co quan cua t6 chic chinh tri,
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td chirc chinh tri - x4 hdi, td chirc chinh trj xa hoi - nghé nghiép, t chirc xa hdi
nghé nghiép. Do1 vGi co quan X&, phuong, thi trdn bao gdm nhing nguoi hudng
lwong, dinh sut luong, phu cép, dang lam viéc trong co quan h01 ddng nhén
dan, iy ban nhan dan, t6 chirc chinh tri, t6 chitc chinh trj - x hoi clp xa.

b. Ngudi lao dong lam cong huong luong dang lam viéc trong cac don vi,
doanh nghiép, hop tac xa.

c. Ngudi lao dong dang lam viéc trong cac vdn phong dai dién cua td chirc
nudc ngoai, to chirc quoc té, td chire phi chinh phu tai Viét Nam.

d. Ngudi lao ddng tu do, hop phap thude khu vuc lao dong phi chinh thirec,
néu c6 nguyén vong, dugc gia nhdp Coéng doan Viét Nam va dugc sinh hoat theo
hinh thirc nghiép doan co sé.

d. Ngudi lao déng duge co quan cé thim quyén cir 1am dai dién quan ly
phén vén ctia Nha nudc, dang giit cac chirc danh ldnh dao, quan 1y trong cac don vi
su nghlep ngoai cong lap, cac doanh nghiép ngoai khu vuc nha nude, khu vuc ¢
vén dau tu nudc ngoai.

3.2. Déi tuong khong két nap vao td chirc Céng doan Viét Nam
a. Nguoi nude ngoai lao dong tai Viét Nam;

b. Nguoi lao dong lam cong tac quan ly trong cdc doanh nghiép ngoai khu
vue nha nude, bao gdm: Chii doanh nghiép tu nhén, thanh vién hop danh, chu tich
hdi ddng thanh vién, thanh vién héi dong thanh vién, chi tich cong ty, chi tich hoi
ddng quan tri, thanh vién héi dong quan tri, glam dbc hoic téng gidm dbc va ca
nhén gitt chtrc danh quén 1y khac c6 thim quyén nhén danh céng ty ky két giao
dich cuia cong ty theo quy dinh tai diéu I& cong ty;

c. Hiéu truéng, vién trudng; pho hiéu trudéng, phé vién trudng dugc uy
quyén quan ly don vi hodc ky hgp dong lao dong trong don vi su nghiép ngoai khu
vuc nha nudec.

d. X3 vién trong cac hop tac xa nong nghiép;

d. Ngudi dang trong thoi gian chip hanh céc hinh phat ti theo quyét dinh
cua toa an;

3.3. Ngudi dang 13 doan vién hodc can bd céng doan, khi chuyén sang dam
nhiém vi tri thudc @i twong khong két nap vao to chirc Cong doan Viét Nam tai
diém b, diém ¢ muc 3.2 Hudng din niy, thi dwong nhién thoi 1a doan vién, théi 1a
can bd cong doan. Trudng hop cé nguyén vong tiép tuc dugc tham gia sinh hoat
céng doan, do ban chip hanh c6ng doan co s& xem xét cong nhén 1a doan vién
danh du. Ngudi la doan Vien danh dy cé quyén va nhiém vu nhu do:‘m vién cong
doan trir quyén biéu quyet cac cong viéc cua td chirc cong doan, quyen mg ctr, dé
ctr, bau cu dai biéu chinh thtc du dai hoi cong doan cap trén va céc co quan lanh
dao cua tb chirc cong doan.
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3.4. Khuyén khich nguoi Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong,
ngudi nude ngoai lao dong hop phap tai Viét Nam, tham gia céc hinh thirc tdp hop
cta t6 chirc Cong doan Viét Nam nhu sau:

a. Ngudi Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop ddng, trén co s& quy
dinh ctia lut phap qudc gia s& tai cho phép thi lién két dé hinh thanh hdi hoic ciu
lac bd ctia nguoi lao dong Viét Nam, dugc Cong doan Viét Nam hd trg cung cép
thong tin vé céc van dé lién quan dén quyén ciia ngudi lao dong, cac hinh thirc bao
vé, tu bao vé& quyén loi clia ngudi lao dong Viét Nam & nudc ngoai; Théng tin vé
Coéng doan Viét Nam va chuong trinh hgp tac cia Cong doan Viét Nam voi t6
chtrc céng doan nude sé tai (néu cb) trong viéc hd trg, bao vé quyén loi ngudi lao
dong Viét Nam lam viéc & nudc ngoai theo hop dong...

b. Nguoi nude ngoai lao dong hop phéap tai Viét Nam hinh thanh cac céu lac
bd dé td chirc cic hoat dong x3 hoi, tir thién, hoat dong quén ching, dugc Cong
doan Viét Nam hd trg tham gia cac hoat dong vin héa, vin nghé, thé thao, cic
chuong trinh tir thién, cac phong trao thi dua do cong doan phat dong; dugc dong
vién, thdm hoi, hd tro khi c6 khé khin vudéng méc hosc khi cé dé nghi ciia cong
doan quéc té c6 quan hé hop tac véi Cong doan Viét Nam.

4. Thi tuc gia nhip Cong doan Viét Nam va chuyén sinh hoat cong
doan theo Diéu 3

4.1. Thu tuc gia nhap Coéng doan Viét Nam

a. Nguoi gia nhdp cong doan phai tan thanh Diéu 18 Cong doan Viét Nam;
c6 don xin gia nhip Cong doan Viét Nam, don phai c6 chir ky ctia ngudi viét don
(bao gdm chit ky dién tir). Trudmg hop don cua tip thé nguoi lao dong phai c6 chit
ky cua tirng nguoi lao dong.

b. Noi da c6 cong doan co sd, nghiép doan co s& (sau ddy goi chung la cong
doan co sd), ban chap hanh cong doan co sd nhan don, xem xét, quyet dinh két nap
va t6 chirc 1€ két nap doan vién.

- Trong budi 1& c¢6 thé cing lic két nap nhidu doan vién; nhimg ngudi dugc
két nap phai c6 mit tai budi 18 (trir trudng hop ving c6 1y do chinh dang), cong
doan co s& cong bb quyét dinh két nap doan vién, trao quyét dinh va trao thé cho
doan vién c6ng doan (néu co).

- Nhitng don vi c6 dong doan vién, ban chip hanh céng doan co s& c6 thé uy
quyén cho cong doan co s& thanh vién hoic cong doan b phan, nghiép doan bd

phan (goi chung la cong doan bd phan) t cong doan, td nghiép doan (goi chung la
t6 cong doan) truc thudc to chirc 1 két nap doan vién.

c. Noi chua c6 cong doan co s&

- Ngudi lao dong ndp don xin gia nhip cong doan cho cong doan cap trén
noi gan nhat hodc ban van dong thanh 14p cong doan co s& (ncu co).
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+ Trudng hop ndp don cho cong doan cép trén truc tiép co sd: Trong vong
15 ngay, k& tir ngay ndp don, cdng doan cip trén phai xem xét, quyét dinh viéc két
nap hodc khéng két nap doan vién va gi6i thiéu noi sinh hoat cho doan vién khi cé
quyét dinh két nap.

+ Truong hgp nguoi lao dong ndp don cho ban van dong: Trong thoi gian 15
ngay ké tir khi ndp don, néu noi ngudi lao dong cé don xin gia nhép cong doan,
chua du diéu kién thanh 1ap cong doan co s& thi ngum lao déng c6 quyén chuyén
don 1én cong doan cép trén xem xét, quyét dinh két nap doan vién va duoc gidi
thiéu sinh hoat tai c6ng doan co s& gin noi doan vién dang lam viéc nhét, cho dén
khi cong doan co s& tai noi lam viéc dugce thanh lap.

- Trudng hop c6 dt ngudi lao dong lién két thanh 14p céng doan co s& theo quy
dinh, thi ban vin dong t chtc dai hoi thanh 1ap cong doan co s& va dé nghi cong
doan cép trén cong nhan theo quy dinh tai Muc 12.1 va 12.2 ctia Huéng dan nay.

d. Viéc két nap lai doan vién cdng doan: Poan vién da ra khoi td chirc cong
doan, néu cé nguyén vong gia nhép lai td chie Cong doan Viét Nam phai c6 don
xin ra nhap lai gii cong doan co s& noi lam viéc. Ban chdp hanh cong doan co s&
¢6 trach nhiém xem xét, thAm dinh néu du didu kién thi dé nghi cong doan cip trén
truc tiép quyét dinh két nap lai.

4.2. Str dung thé doan vién céng doan trong cac truong hop sau:
a. Biéu quyét tai dai hoi, hoi nghi ctia t6 chirc cong doan khi can thiét.

b. Xuét trinh thé doan vién khi: Chuyén sinh hoat cong doan; tham gia céc
hoat déng do cong doan t6 chirc (khi c6 yéu cau); can tr van, gitp d& cua cong
doan céc cap.

c. Xuét trinh thé doan vién véi cong doan cip trén dé dugc tham gia sinh
hoat tam thaoi khi noi lam viéc chua c6 td chuc cong doan, td chirc cong doan noi
lam viéc bi giai thé hodc trong thoi gian nghi viéc do chidm dit hop dong lao dong
chua tim dugc viéc lam.

d. Str dung thé doan vién dé dugc hudng wu di khi st dung dich vu tir cac
thiet ché cong doan, cac hinh thtrc lién két, hop tac khac ctia cong doan.

4.3. Cong tac quan ly doan vién cong doan

a. Poan vién cong doan dugc quan ly thong qua thé doan vién, do Poan Chu
tich Téng Lién doan théng nhit quan 1y vé phéi thé, ma s thé, phan cip cho lién
doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong va twong dwong thuc
hién in thé doan vién.

b. Thé doan vién dugc trao trong bubi 18 két nap hodc sau khi dugc két nap
vao td chitc Cong doan Viét Nam. Poan vién nhin thé phai thuc hién ding nguyén
tic sir dung thé doan vién, khi mat hogic hong phai bdo ngay véi cong doan co s&
noi dang sinh hoat @& dugc cép lai hodic dbi thé doan vién. Khi phat hién thé doan
vién gia phai bao cao kip thoi voi cong doan co sé hodc cong doan cép trén.



c. Poan vién ra khdi té chirc cong doan, bi khai trir khoi t6 chirc cdng doan
thi cong doan co s& noi doan vién cong doan dang sinh hoat hodc céng doan céap
trén x6a tén trong danh séch doan vién.

4.4. Thu tuc chuyén sinh hoat cong doan

a. Khi chuyén noi 1am viéc, doan vién xuét trinh thé d& dugc sinh hoat céng
doan tai noi dén. Trudng hop doan vién chwa dugc cép thé, cong doan co s& noi
doan vién cong doan chuyén di cé trich nhiém cép gidy gi6i thidu chuyén sinh hoat
cong doan cho doan vién.

b. Trudng hop noi doan vién 1am viéc chua c6 tb chitc cong doan thi doan
vién lién hé véi cong doan cap trén truc ti€p co s& noi gan nhat theo dia giéi hanh
chinh d€ dugc hudng dan, gitp dé tiép tuc sinh hoat céng doan.

5. C4n b cong doan theo Piéu 4

5.1. Céan bd cong doan bao gbém: TH truong, td pho cong doan, ty v1en ban
chép hanh cong doan cac cép; Uy vién ty ban klem tra cong doan céac cap, thanh
vién céc ban quan chiing cua cong doan céc cap théng qua bau cir hodc cip cong
doan c6 thAm quyén chi dinh. Can b, cong chirc 1am cdng tac chuyén mon, nghiép
vu trong td chirc bd may ctia cong doan céc cap.

5.2. Quan ly can b cong doan

- Cé4n bd cdng doan chuyén trach va khong chuyén trach do td chic cong
doan ra quyét dinh cong nhén (theo phén cap doi véi tiimg cap cong doan).

- Can bd cong doan chuyén trach hudng luong tir ngudn tai chinh c6ng doan do
cdng doan truc ti€p quan ly, thuc hién chinh sach can b theo quy dinh vé phéin cép
quan ly can b cia Pang va ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- C4n bd cdng doan chuyén trach khéng huéng luong tir ngudn tai chinh
céng doan va can by cong doan khong chuyén trach thi viéc quan ly va thuc hién
chinh sach can b do tb chirc cong doan va don vi, doanh nghiép cling phdi hop
thuc hién theo nguyén tic: Don vi, doanh nghiép thuc hién tra lwvong, nang ngach,
béc luong va cac ché do, chmh sach quan ly can bd theo quy dinh chung cua don
vi, doanh nghiép. Cong doan cép trén chi dao, kiém tra, huéng dén vé nghlep vu va
ndi dung hoat dong cong doan; giam sat viéc thuc hién chinh sach dbi véi can bd
cong doan theo quy dinh ciia phap luat va thuc hién ché d6 phu cip theo quy dinh
ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

5.3. Nguoi gitt chirc vu 1adnh dao, quan ly 1a ngudi dai dién chu doanh nghiép
hodc ngudi dugc quyén ky hop dong lao dong trong céc doanh nghiép ngoai khu
vire nha nude; ngudi giit chirc vu tdng gidm dbc, giam d6c doanh nghiép nha nudc,
thu tredng cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép khu vuc nha nudc, khong
duogc kiém nhiém chirc vu chu tich cong doan co s6.




6. Dai hdi cong doan cic cip theo Diéu 8

6.1. Ddi v6i cong doan co sd, cong doan co sd thanh vién, cong doan bd
phén va té cong doan

a. Nhiém ky cta cdng doan co sé theo nhiém ky ctia cong doan cép trén truc
tiép quan ly, chi dao.

Péi véi cong doan co sor mai thanh lap, thoi gian két thiic nhiém ky theo
thoi gian cia clia cong doan cap trén truc tiép. Truong hop khi cong doan co s&
dugc thanh 18p ma thoi gian két thic nhiém ky cta céng doan cip trén truc tiép
con duéi 18 thang thi nhiém ky cta cong doan co s& thuc hién theo nhiém ky ké
tiép ctia cong doan cép trén truc tiép.

Vi du: nhiém ky ciia cdng doan cép trén truc tiép 1a 2018 - 2023, néu cong
doan co s& thanh 18p ndm 2019, nhiém ky cta cong doan co s& sé& 1a 2019- 2023;
tuong tw, néu thanh l4p nim 2020, nhiém ky s& 1a 2020 - 2023; néu thanh 1ap cudi
nim 2022 nhiém ky s& 1 2022 - 2028.

b. Cong doan co s& thanh vién, céng doan b phan (néu c6) to chic dai hoi
theo nhiém ky cia cong doan co so; t6 cong doan (néu cd) td chirc hdi nghi toan
thé doan vién dé thuc hién cac nhiém vu theo ké hoach dai héi cia cong doan co s&
va bau td trudng, to phé cong doan. Truong hop khuyét to truong, to phd cong
doan, ban chap hanh céng doan co s& chi dao t6 cong doan to chirc hdi nghi toan
thé d€ bau bo sung.

6.2. Céng doan cip trén duoc didu chinh nhiém ky dai hoi céng doan cip
dudi trong céc truong hop sau:

a. Céng doan cép trén kéo dai hodc rit ngén nhiém ky dai hoi dé phu hop
tién do dai hoi cong doan cac cap theo ké hoach dai hdi Cong doan Viét Nam.

b. Céng doan cAp trén m&i thanh l4p, sép nhap, hop nhét, sdp dén ky dai hoi
lan thir nhat ma céng doan cap dudi da di nhiém ky dai hoi 5 nam.

c. Cong doan cip dudi méi thanh 1ap, sap nhap, hop nhat, t6 chirc dai hoi 1an
thr nhat chua du nhiém ky 5 nam.

d. Cong doan cp duéi td chirc dai hoi sau thoi gian hoat dong ctia ban chép
hanh 14m thoi theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 11 Diéu 1¢ Cong doan Viét
Nam, chua di nhiém ky 5 nédm.

6.3. Céch tinh thir tu ky dai hoi cong doan cac cap

- D&i véi td chirc cong doan dai hodi sau khi chia tach, dugc ké thira nhiém
ky trudce khi chia tach.

- Di véi td chirc cong doan dai hoi sau khi sap nhép, hop nhit, néu giit
nguyén tén goi cua td chirc cong doan nao thi tiép tuc ké thira nhiém ky truéc cla
tb chirc cong doan dé, néu c6 tén goi méi thi dai hdi sau khi sép nhép, hop nhat,
duoc tinh 1 nhiém ky thi nhét.
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- Déi v6i cong doan co s& do cb su thay dbi vé md hinh t6 chirc dugc nang
cap thanh cong doan cap trén truc tiép co sd, hodc cong doan cap trén truc tiép co
s& ha cép thanh cdng doan co s& thi dai hoi sau khi néng cap, ha cap duge ké thira
nhiém ky trude khi nang cép, ha cép.

6.4. Dai hoi dai biéu va dai hoi toan thé doan vién

a. Pbi tuong t6 chirc dai hoi dai biéu

- Cong doan cAp trén truc tiép co s& tré 1én.

- Cong doan co s0, nghiép doan co s& c6 tir 200 doan vién trd 1€n.

- Coéng doan co so, nghiép doan co s& ¢6 dudi 200 doan vién nhung hoat
dong phén tan, luu dong, kho khén trong viée to chirc dai hdi toan thé thi co6 thé to
chirc dai hoi dai biéu khi dugc cong doan cap trén truc tiep dong y.

b. i tuong td chitc dai hoi toan thé doan vién

- Cong doan co s@, cong doan co s thanh vién, cong doan by phan c6 dudi
200 doan vién.

- Trudng hop cd tir 200 doan vién trd 1én, viée td chirc dai hdi toan thé doan
vién do ban chip hanh céng doan co s& quyét dinh hodc khi c6 qud mdt phén hai
(1/2) doan vién dong y dai hoi toan theé.

- Trudng hop céan thiét, cong doan cap trén truc ti€p cé quyén chi dinh cong
doan co s& t0 chirc dai hdi toan thé doan vién.

c. Pai hoi, hoi nghi truc tuyén

- Nhitng céng doan co s& hoat dong trén dia ban nhiéu tinh, thanh phd, néu
chuén bi t6t cac diéu kién vé cong nghé thong tin va nhan lyc diéu hanh, phuc vu,
co thé to chirc dai hoi, hdi nghi cong doan truc tuyen, khi duge su dong y cia cong
doan cap trén truc ti€p.

- Viée td chirc dai hoi, hoi nghi céng doan truc tuyén phai dam bao thuc hién
dung céc nguyén tac cua td chirc cong doan; khuyen khich cac cong doan co sé co
d6ng doan vién t6 chirc dai hoi toan thé doan vién, khi duge ti€n hanh theo hinh
thire dai hdi truc tuyen.

- Viéc bau cir & dai hoi, hoi nghi truc tuyén thuc hién theo Muc 8 cua Hudng
dan nay.

6.5. S6 lugng dai biéu chinh thirc du dai héi

Sé luong dai biéu chinh thirc du dai héi cong doan cac cip do ban chip hanh
cdng doan cép triéu tdp quyet dinh cén cr vao so lugng doan vién, s6 lugng cong
doan co sd, nghiép doan co s& va diéu kién cu thé cia don vi, nhu sau:

a. Pai hoi dai biéu cong doan co s, nghiép doan co s& dugc triéu tap khong
qué 150 dai biéu; céng doan co sd, nghiép doan co sd co6 tir 5.000 doan vién tré 1én



khéng qua 200 dai biéu (trlr cong doan co s, nghiép doan co s¢ duge phép tb chirc
dai hdi toan thé theo quy dinh tai diém b, muc 6.4 ciia Huéng dan nay).

b. Pai hoi cng doan cép trén truc t1ep co so khong qua 200 dai biéu. Noi c6
trén 80.000 doan vién hodc quan ly truc tiép trén 300 céng doan co s&, co thé ting
thém nhung khéng qué 300 dai biéu.

c. Dai héi cong doan tinh, thanh phd, céng doan nganh trung wong

- Cé dudi 80.000 doan vién: Khéng qué 250 dai biéu.

- C6 tir 80.000 doan vién dén duéi 100.000 doan vién: Khong qué 300 dai biéu.

- C6 tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khéng qué 400 dai biéu.

- Trén 300.000 doan vién: Khong qua 500 dai biéu.

d. Qai hoi cong doan tong cong ty truc thude Téng Lién doan: Khéng qua
300 dai biéu.

d. S6 lrong dai biéu tri¢u tip du Pai hoi Cong doan Viét Nam do Ban Chép
hanh Tong Lién doan quyét dinh.

e. Khong triéu tap 56 luong dai biéu chinh thirc thip hon mét phan hai (1/2)
sb lu'ong quy dlnh tai didm a, diém b, diém c, muc 6.5 ctia Huéng din nay Truong
hop cén ting sb luong dal bidu chinh thirc vugt qué quy dinh tai Huéng dan nay thi
phai dugc cong doan cép trén truc tiép ddng v, nhumg khéng duogc vuot qua 10%.

6.6. Didu kién, tidu chuin dai biéu chinh thirc du dai hoi

a. Phai 13 doan vién cong doan, dang tham gia sinh hoat trong td chirc co s
cua Cong doan Viét Nam.

b. Uy vién ban chép hanh duong nhiém trong nhiém ky c6 tham du trén 50%
s6 k¥ hop, ké tir khi duoc bau vao ban chép hanh cong doan ciing cép.

c¢. Ngudi khong bi bac tu cach dai biéu theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 8
biéu 1é Cong doan Viét Nam.

d. Nguoi dugc g1or1 thiéu dé bau cu hogc chi dinh 14 dai biéu chinh thic dy
dai hoi, hoi nghi dai biéu cong doan cép trén, phai c6 thém céc didu kién, tidu
chuén sau:

- C6 diéu kién, kha ning tham gia xay dung nghi quyét dai héi, hoi nghi
cdng doan cap trén va truyén dat, tridn khai thuc hién nghi quyét dai hdi, hi nghi
cdng doan cap trén ¢ cong doan cung chp va cap dudi.

- Puoc chi dinh hodc duoc dai hoi, hoi nghi cong doan cdp duéi bau theo
ding quy dinh cta Diéu [é Cong doan Viét Nam. :




d. Mét sb trudng hop thay déi dai biéu:

- Viée chuyén dai biéu du khuyét thanh dai biéu chinh thirc do ban chép
hanh céng doan cip triéu tap dai hdi, hdi nghi quyét dinh khi c6 & nghi ctia cong
doan cip dudi.

- Trudmg hop dd bau dai biu, nhung c6 quyét dinh chia tach cong doan cip
d6 thanh mét s cong doan méi, thi cong doan cép tridu tép dai hdi c6 thé quyét
dinh cho biu bé sung dai bidu & céng doan mdi chia téach chua c6 dai bidu (néu s
lwong dai biéu chwa dat mic t61 da theo quy dinh).

- Trudng hop di bau dai biéu, nhung do yéu cau chia, tach, cong doan dé
duoc v& truc thude cdng doan cip trén méi, néu céng doan cAp trén méi chua tién
hanh dai hoi thi c6 trach nhiém triéu tép s6 dai bidu ctia cong doan méi chuyén vé
va duoc ting dai biéu tridu tap so véi ké hoach.

- Trudng hop d3 bau dai biéu, nhung c6 quyét dinh giai thé céng doan cap
d6, thi c4c dai biéu dugc bau khong con 1a dai biéu chinh thic di du dai hoi cong
doan cép trén.

- Céc trudmg hop thay dbi dai biéu chinh thirc du dai hdi, hdi nghi phai
dugc thé hién trong bdo céo ciia ban thém tra tir cich dai biéu dai hoi.

6.7. Trinh tu ndi dung chinh ctia dai hdi céng doan céc cip dugc tién hanh
theo quy trinh sau:

- Chao c& (Quéc ca va Bai hat truyén théng ctia Cong doan Viét Nam)

- Biu doan chu tich, doan thu ky, ban thdm tra tu cach dai biéu.

- Tuyén bé ly do, gi6i thiéu dai biéu, dién vin khai mac.

- Théng qua chuong trinh, quy ché lam viéc cta dai hdi.

- Béo céo thim tra tu cach dai biéu.

- Bé4o céo tdng két nhiém ky va phuong hudéng nhiém ky téi.

- Thao luén cac vin kién cuia dai hoi.

- Phat bidu cia dai dién cong doan cip trén, cip uy dang, chinh quyén,
chuyén mén.

- Té chirc bau cir theo quy dinh.

- Théng qua nghi quyét dai hoi.

- Dién vin bé mac

- Chao co.




6.8. Nhiém vu, quyén han cia co quan trigu tap va diéu hanh dai hoi

a. Ban chip hanh c6ng doan cép triéu tap dai hoi

- Chiu trach nhiém xay dung vin kién, chuong trinh lam viéc cta dai hoi; du
kién sb luong, co cu, thanh phan va danh sach doan chu tich, doan thu ky, ban
thim tra tur céch dai biéu, trmh dai hoi thao luén, thong qua bang biéu quyet gio tay
theo da sb (c6 thé biéu quyét thong qua mot ldn ca danh sach hoic biéu quyét
thong qua ting nguoi). Truong hop c6 da sé y kién khong tan thanh mot hodc mot
s6 thanh vién duoc gioi thiéu thi ban chap hanh cép triéu tap dai hoi trinh lai du
kién co cAu dé xin y kién dai hoi hozic Iay ¥ kién dai hoi gi6i thidu nguoi khéc bd
sung va dai hdi thong qua bang biéu quyét gio tay.

- Xem xét, giai quyét va cung clp hd so dai biéu cho ban tham tra tu cich
dai biéu, két qua giai quyét khiéu nai, to cdo lién quan dén dai biéu.

b. Poan chu tich dai héi

- Poan chu tich dai hdi 1a co quan diéu hanh céc cong viéc cua dai hoi.

- Thanh vién doan cha tich 12 dai bidu chinh thirc ciia dai hoi. Truong hop
can thiét c6 thé moi dai biéu khach moi tham gia doan chu tich véi tir cach 1a thanh
vién danh du. SO lugng thanh vién danh du tham gia doan chu tich dai hgi khong
qua mdt phan ndm (1/5) téng so6 thanh vién doan chu tich.

- Poan chu tich dai héi diéu hanh cong viéc cta dai hdi theo nguyén tic tap
trung din chi, quyét dinh theo da so, ¢6 nhiém vu, quyén han:

+ Phén cong thanh vién diéu hanh cong viéc cua dai hoi theo chuong trinh,

quy ché lam viéc da duorc dai hoi bleu quyét thong qua, chuén bi ndi dung dé dai
hoi thao luan, biéu quyet theo da s6.

+ Diéu hanh cdng téc nhén sy va td chirc bau cir ban chap hanh khéa méi,
bau cir dai biéu du dai hoi cong doan cap trén (néu co).

+ Nhén bién ban kiém phiéu va phiéu biu di niém phong tir ban bau cir dé
ban giao cho ban chap hanh cong doan khoa moi.

+ Chi dinh tridu tap vién ky hop thir nht ciia ban chép hanh sau khi céng b
két qua bau cur ban chap hanh cong doan.

+ Giai quyét céc van dé lién quan dén dai biéu chinh thic du dai héi phat
sinh sau khi biéu quyét tu cach dai biéu.

c. Poan thu ky dai héi

- Thanh vién doan thu ky phal 12 dai biéu chinh thirc cta dai hdi, do dai hoi

bau ra bang hinh thirc biéu quyét sé luong va nhan sy, theo danh séch do ban chip
hanh cap triéu tap dai hoi gidi thiu.

- Doan thu ky c6 nhiém vu: Ghi bién ban téng hop ¥ kién thao luan, du thao
cac vian ban két luan, nghi quyét cua dai hdi; ti€p nhén, quan ly va phat hanh tai
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liéu lién quan dén dai hdi theo su chi dao ciia doan chu tich dai hi; thu nhén, bao
quéan va giri doan chu tich dai hdi day du ho so, vén kién chinh thirc cta dai hoi.
- Poan thu ky chiu trdch nhiém trudc doan chu tich dai hoi vé nhiém vu cta

thu ky; trudng doan thu ky (néu c6) chiu trich nhiém phén céng nhiém vu cu thé
cho céc thanh vién.

d. Ban thdm tra tu cach dai biéu
- Ban thim tra tu c4ch dai biéu do dai hi biu ra bang hinh thitc biéu quyét.
- Ban thim tra tu cach dai biéu c6 nhiém vu:

S Nghlen clru cdc tai liéu vé dai biéu dai hoi do ban chap hanh cip trleu tap
dai hoi cung cap. Cén cur vao tiéu chudn dai biéu va cac quy dinh, nguyén thc cla
Piéu 1é Coéng doan Viét Nam d8 xem xét tu cach dai biéu. Tong hop, phén tich va
bao cdo trude dai hoi vé tinh hinh dai biéu va cic trudng hop ban chép hanh da xir
1y do khéng du tur céch dai biéu theo quy dinh.

+ Xem xét cic don thu khiéu nai, t§ céo c6 lién quan dén dai biéu dai héi
gli trude ngay dai hdi, hdi nghi chinh thirc khai mac 30 ngay (tinh tir ngay nhén
dugce don, thu). Cac don thu gm sau thoi diém nay ban thdm tra tu céch dai bidu
khong xem xét giai quyét ma tong horp day du va chuyén hd so cho ban chip hanh
khéa méi hogic co quan c6 thAm quyén giai quyét.

+ B4o céo viéc thAm tra tu cach dai biéu va két ludn viéc xem xét cac don
thu dé dai hdi thao ludn va quyét dinh bang biéu quyét.

- Ban thim tra tu cach dai biéu cla dai hoi chdm dut nhiém vu sau khi dai
hoi biéu quyét thong qua tu cach dai biéu.

7. Hi nghi dai biéu, hdi nghi toan thé cong doan cic cip theo Piéu 9

7.1. Céc trudng hop t chirc héi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé doan vién

a. Cong doan co so thay ddi co ban vé nhiém vu so v6i nghi quyét dai hoi dé
ra do don vi chuyén d6i hinh thirc s& hitu, chuyén doi ndi dung hoat dong.

b. Khi khuyet qua mdt phan hai (1/2) téng s0 Uy vién ban chép hanh cong doan
cép trén truc tiép co so trd 1én, qué hai phan ba (2/3) tong s6 1ty vién ban chap hanh
cong doan co s ma ban chép hanh chwa kip t6 chirc bau cir bo sung.

c. C6 hai phén ba (2/3) s6 uy vién ban chip hanh bi t chiic cong doan xt 1y
ky ludt tir hinh thic canh céo trd 1én.

7.2. Truong hop khong thé té chirc duoc hoi nghi dai biéu, hdi nghi toan thé
thi td chirc h01 nghi ban chap hanh mé rong sau khi cé y kién bang vin ban cia

cong doan cAp trén truc t1ep Sé lugng, thanh phén dai biéu du héi nghi ban chap
hanh mé& roéng do ban chip hanh triéu tap hdi nghi quyét dinh.
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7.3. S luong dai biéu chinh thitc du hoi nghi, trinh tr ndi dung, cdc co quan
didu hanh va thim tra tu cach dai biéu tai hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé thuc
hién nhu Muc 6.6, Muc 6.7 va Muc 6.8 ciia Hudéng dan nay.

8. Nguyén tic, hinh thirc biu cir tai dai hdi, hdi nghi cong doan theo
Piéu 10

8.1. Ung cir

a. Doan vién cong doan 13 dai biéu hodc khéng 13 dai biéu chinh thic du dai
héi déu cé quyén g ctr vao ban chap hanh coéng doan céc cap.

b. Poan vién cong doan 1a dai biéu chinh thirc ciia dai hoi tmg cir truc tiép
tai dai hoi hodc gtri don tng ctr dén doan chu tich dai hdi.

c. Poan vién cong doan khéng 1a dai biéu chinh thic cia dai hdi ing cir thi
chdm nhét trude ngay khai mac dai hgi 15 ngay lam v1ec phai ndp hd so tmg cir
cho ban chip hanh cip triéu tap dai hoi. HO so ng cir gdm cé: don tmg cir; ban
khai ly lich cé xac nhén cia co quan, don vi noi dang lam viéc; ban nhén xét cua
cong doan co s& hodc nghiép doan co s& noi doan vién sinh hoat. Po6i véi doan
vién 1a dang vién phai c6 y kién cap uy dang noi doan vién cong téc.

d. Cong doan co s& noi doan vién sinh hoat cé trach nhiém nhén xét vé
nguoi Ung cu. Nhitng van dé can tham tra, xac minh néu vuot qué thdm quyén thi
dé nghi cong doan cap trén truc tiép xem xét, quyet dinh. -

d. Ban chip hanh cip tridu tip dai hoi ¢ trach nhiém phdi hop véi cic co
quan lién quan x4dc minh tinh hgp 1€ ctia ho so va tu céch cuia nguoi tng cir.

e. Poan vién tng ctr dai bidu di dy dai hoi, hoi nghi cong doan cép trén phai
1a dai bi€u chinh thirc du dai hdi, hdi nghi.

g. Poan vién 14 dang vién khi tmg cir thuc hién theo quy dinh cta Diéu 1&
Pang Cong san Viét Nam.

8.2. D& cir

a. Ban chép hanh c6ng doan cp triéu tip dai hoi cé quyén dé cir ngudi tham
gia vao ban chap hanh khoa méi, dai biéu di du dai hoi cong doan cap trén (néu cd)
va phai cung cap ly lich trich ngang timg ngudi.

b. Céc dai biéu chinh thirc ctia dai hoi, hdi nghi c6 quyén d& cir ngudi 1a dai
biéu dai hoi, hdi nghi, hodc doan vién cong doan khong phai 1a dai biéu dai hoi, hoi
nghi vao ban chap hanh.

c. Trudng hop ngudi dugc d& cir vao ban chip hanh khong phai 14 dai biéu
chinh thirc cuia dai hoi, hoi nghi thi ngudi gidi thi€u cé trach nhi€ém cung cap cho
dai hdi, hdi nghi so yéu 1y lich ngudi duge gidi thidu, c6 nhan xét cla cong doan
co s& noi sinh hoat va nhét thiét phai duoc su ddng ¥ bing vin ban ciia ngudi dugc
gidi thiéu.
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d. Nguoi duge dé cir @ biu dai biéu di du dai hdi, hoi nghi cong doan cép
trén phai 13 dai biéu chinh thirc clia dai hdi, héi nghi.

d. Viéc @ cir va nhan d& cir cia doan vién 14 dang vién thuc hién theo quy
dinh ctia Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam.

8.3. Danh sach bau cir

a. Poan chu tich dai hdi, hdi nghi ¢ trach nhiém téng hop va bao cdo déy da
danh sach dé ctr, img clr, nguoi xin rut khoi danh sach dé cir, tmg ctr d¢ dai hdi
thao ludn, quyét dinh.

b. Danh sach bau ctr phai dugc dai hoi, hdi nghi biéu quyét théng qua trude
khi thuc hién bau ctr.

8.4. Cac hinh thirc biu ctr cia cong doan
a. Bu cir bing hinh thirc bé phiéu kin trong cac trudng hop sau:

- B4u ctr ban chap hanh va cac chirc danh cta ban chédp hanh céng doan céac
cap (bao gom ca cong doan co s¢ thanh vién, cong doan bg phén):

+ BAu ban chdp hanh tai dai hoi cong doan cac cdp; bau bd sung iy vién ban
chip hanh tai hi nghi ban chip hanh céng doan cac cip.

+ Béu ty vién ban thudng vu tai hoi nghi ban chip hanh cong doan cac cép.

+ Béu chitc danh cht tich, phé ch tich.

- Bau cir iy ban kiém tra va céc chirc danh cia Uy ban kiém tra cong doan
cac cap bao gom:

+ BAu uy ban kiém tra, b sung ty vién iy ban kiém tra, chic danh chi
nhiém Uy ban kiém tra tai hdi nghi ban chap hanh cong doan cac cap.

+ Bau chitc danh phé chii nhiém ty ban kiém tra tai hoi nghi Gy ban kiém tra
cong doan céc cap.

- Béu td trudng, td phé cong doan tai tb cong doan va cac chitc danh cén bd
cong doan khac.

- Biu dai bidu di du dai hoi cong doan cip trén, bao gém dai biéu chinh thirc
va dai biéu du khuyeét.

- L4y phiéu giéi thiéu cac Gmg cir vién d8 dua vao danh séch bau cir theo quy
dinh cta cap cd tham quyén.

b. Bau cir bang hinh thirc biéu quyét gio tay trong cac trudng hop sau:

- BAu doan chu tich, doan thu ky, ban thdm tra tu cach dai biéu tai dai hoi,
hoi nghi cong doan céc céap.
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- BAu ban bau cir tai dai hdi, hoi nghi cong doan, hoi nghi ban chdp hanh
cong doan céc cap.

8.5. Ban bau cir

a. Ban bu cir 12 co quan gitip viéc bau cir ciia dai hdi, hoi nghi. Ngudi tham
gia ban bau cir phai 1a dai biéu chinh thirc ctia dai héi, hdi nghi va khéng c6 tén
trong danh sach bau ctr.

b. Ban bau cir ¢6 nhiém vu:

- Phd bién nguyén téc, cach thirc, thé 18 bau clr, huéng dan cach thic bd
phiéu, phat phleu thu phiéu. Kiém tra thing phiéu trude khi bo phleu va niém
phong thiing phiéu.

- Kiém phiéu, l4p bién ban kiém phiéu va théng qua bién béan kiém phiéu
trong ban bau cir, cong bo két qua bau cir, két qua tring cir truéc dai hoi; niém
phong phiéu bau ctr chuyén cho doan chu tich dai hoi.

- Trudmg hop kiém phiéu bang céc phuong tién k¥ thuit, ban bau ctr dugc sir
dung mot sd k¥ thudt vién khong phai 12 dai bieu dai hdi.

- Ngoai céc thanh vién ban bau cir, cac k¥ thudt vién va dai dién clia cong
doan cap trén gidm s4t viéc kiém phiéu, ban bau cur khong dugc phép cho ngudi
khong c6 nhiém vu vao khu vuc kiém phiéu.

8.6. Thé 1¢ bau ctr

a. Thé thirc ciia phiéu bau cir

- Phiéu in s&n danh séch bau ctr phai day dua ho, tén, chiic vy, don vi cong
tac clia ngudi co tén trong danh sach bau cir, xép theo thir ty bang chir cai Tiéng
Viét d6i v&i toan bd danh sich bau cir hodc theo khdi cong tac (cac khoi cong tac
x€ép theo thr tu bang chir cai Tiéng Viét).

- Phidu bdu cir phai dugc déng diu cia ban chip hanh céng doan cép triéu
tip & goc trai phia trén. Phiéu bau cir ciia cong doan co sé& thanh vién, cong doan
bd phén, td cong doan, dugc str dung con dau cta céng doan co sé.

- Trudng hop cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan, té céng doan
& xa, khong thé dong dau cia ban chap hanh céng doan co s¢ thi phai ¢ chir ky
cua trudng ban bau clr ¢ goc trai, phia trén phiéu bau.

- Phiéu bau ctt tai dai hoi thanh 1ap cong doan co s& phai cb chit ky cua
trudng ban van dong & goc trai, phia trén phiéu bau.

b. Phiéu bau hop 18

- La phiéu bau do ban bdu cir phét ra theo thé thirc néu tai diém a, Muc 8.6.

- Phiéu bau du hodc thiéu sé lugng uy vién ban chip hanh da dugc dai hoi,
hdi nghi biéu quyét thong qua.
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c. Phiéu bau khong hop 1€

- Pbi v6i phiéu bau in sin:

+ Phiéu bau cir khong ding thé thirc dugc néu trong nguyén tac, thé 1€ bau
cir cia ban bau cir va khong do ban bau ctr phat ra.

+ Phiéu bau ctr khéng déng ddu cia ban chép hanh hoic khong cé chit ky
cla trudng ban bau clr hodc trudng ban van dong theo quy dinh.

+ Phiéu gach hét tén trong danh sich bau ci, trir trudng hop phiéu bau in
danh sach c6 mot nguoi.

+ Phiéu biu thira sé lugng da dugc dai hoi, hdi nghi biéu quyét.

+ Phiéu ghi tén ngudi ngoai danh sich bau cir da duoc dai hoi, hdi nghi
thong qua.

+ Phiéu c6 danh déu riéng, hodc ding tir hai mau muc trd 1én; phiéu ding
but chi dé bau cu.

+ Phiéu bj rach roi, nhau nét.

+ Phiéu bau c6 s du chi gach phia dudi hozc phia trén ho va tén; chi gach
ho va tén dém, khoéng gach tén hodc phiéu chi gach chic vu, don vi cong tac,
khong gach ho va tén.

+ Phiéu bu khéng c6 sé du: khong danh déu hodc danh diu ci hai cot
“@ong y” va “khdng dong y”; hodc gach ho va tén nguoi trong danh sach bau ctr.

- Béi véi phiéu bau viét tay:

+ Phiép biu cir khong ding th‘é thitc dwoc néu trong nguyén téc, thé 18 bau
clr cia ban bau ctr va khéng do ban bau cir phat ra.

+ Phiéu khong ghi tén ai, trir trudmg hop bau cir mt ngudi.

+ Phiéu bau thira s6 lvong da duoc dai hoi, hdi nghi biéu quyét.

+ Phiéu bau ghi tén ngudi ngoai danh sich bau ctr di duoc dai hoi, hoi nghi
thong qua.

+ Phiéu c6 dénh déu riéng, hodc ding tir hai mau muc tré 1én; phiéu ding
bat chi dé bau cir.

+ Phiéu bj rach roi, nhau nat.

+ Phiéu khéng ghi tén, chi ghi ho, tén dém, chirc vu, don vi céng tac; phiéu
chi ghi chirc vy, don vi cong tdc ma khong ghi tén, ho, tén dém.

d. Két qua bau cir

- Ngudi tring ctr phai c6 sb phiéu bau dat qua mdt phan hai (1/2) so véi tong
sO phiéu ban bau cur thu ve.
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- Trudmg hop sb ngudi cb s6 phiéu qua mot phan hai (1/2) nhiéu hon s6
lugng can biu di duoc dai hdi, hdi nghi biéu quyét, thi nguoi tring cir duge lay
theo thir tu tir ngudi ¢6 sb phiéu cao, dén ngudi c6 s6 phiéu thdp hon cho dén khi
da sb luong.

- Trudmg hop c6 nhidu ngudi ¢é sb phiéu qua mot phan hai (1/2) ngang nhau
ma chi can 14y m6t hodc mot s6 ngudi cho du sé lugng can bau, thi dai hoi, héi
nghi thao ludn va quyét dinh bau tiép trong sb nhimg nguoi c6 s6 phiéu ngang
nhau dé chon ngudi ¢ s phiéu cao hon, trong truéng hop nay khong can phai dat
sé phiéu bau qua mét phan hai (1/2) so véi tong s6 phiéu ban béu cir thu vé.
Trudng hop bau 14n thir hai ma sé phiéu vin ngang nhau thi viéc cé biu nita hay
khéng do dai hdi, hoi nghi quyét dinh.

- Trudng hop sé ngudi cé sé phiéu qué mét phan hai (1/2) it hon sé lugng can
bau, thi dai hoi, hdi nghi thao lusn va quyét dinh biu tiép cho du s6 luong cin bau,
hodc khéng bau ma 14y sé luvong da tring cir (it hon sb lugng dai hdi da thong qua).
Truong hop dai hoi quyét dinh béu tiép cho du s6 lugng can bau thi thuc hién quy
trinh gi6i thidu nhan su méi, khong tring véi danh sach da bau cir truée do.

- Trudmg hop s6 phiéu do ban bau cir thu vé& nhiéu hon s phiéu do ban bau
cir phat ra, hodc phét hién phiéu bau cir khong ding quy dinh, thi ban bau ctr phai
bao cdo ngay voi doan chu tich dai hdi, hoi nghi dé bao céo dai hoi, hoi nghi va tb
chirc bau lai.

d. Ho so, tai liéu bau cur

- Bién ban biu cir phai ghi rd c4c ndi dung sau: Tong sb dai biéu chinh thirc
dugc triéu tap; téng sb dai biéu chinh thirc du dai hdi, hoi nghi; sd phiéu phat ra; sd
phidu thu v&; sé phiéu hop 18; s phidu khong hop 18; két qua theo danh sach bau
ctr; két qua tring cir theo danh sich tir cao xudng thip; dong thoi phai duoc 1ap
thanh 03 ban c¢6 chir ky cta truéng ban bau cir va dai dién doan chi tich dai hi,
hoi nghi.

- Két thuc cong tac bau cir, ban bau cir niém phong phiéu bau cir va céc tai
liéu lién quan giri doan chu tich dai hdi, hgi nghi dé giao cho ban chip hanh luwu trit
trong thoi gian 6 thang, ké tir ngly béau cir.

e. Trudng hop cén thiét, Gy ban kiém tra cong doan cing cp hoic cip trén
truc tiép dugc mé niém phong phiéu bau. Sau 6 théng, néu khéng c6 khiéu nai, t6
céo vé& két qua bau cir, Poan Chu tich Téng Lién doan, ban thudng vu hodc ban
chdp hanh (noi khéng cé ban thudng vu) cong doan cac cép dugc phép huy phiéu
bau cir.
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8.7. Cong tac bau cir trong treong hop dai héi, hoi nghi truc tuyén va dai
hdi toan thé doan vién & noi khéng thé dimg san xuét

a. Pai hoi truc tuyén

- Can ctr quy dinh vé cong tac bau cir tai Muc 8 ciia Hudng din nay, ban
chip hanh khéa duong nhiém x4y dung quy ché bau cir tai dai héi truc tuyén trinh
dai hoi théng qua quy ché bau ctr.

- Bau ban biu cir va céc té biu cir & céc dlu clu khéc.

- T4 béu cir tai cac dau céu c6 nhiém vu:

+ Chudn bj phiéu bau theo danh séch bau cir di dwoc dai hdi biéu quyét
thong qua. Phi€u bau phai c6 dau cua ban chap hanh cap tri€u tép dai hdi hodc chir
ky cuia td trudng bau cir tai cac diém cau & gdc trai, phia trén.

+ Thuc hién viéc phat phiéu bau, kiém phiéu, 13p bién ban kiém phiéu, niém
phong phi€u bau va thong bao cong khai ket qua kiém phiéu vé dau cau trung tam.

- Ban bau ctr tong horp két qua kiém phiéu & céc dau ciu, 1ap bién ban kiém
phidu chung va cong bd két qua bau cir trude dai hdi.

b. Déi v6i dai hoi toan thé doan vién & noi khong thé dimg san xuét dé tridu
tap toan thé doan vién du dai hdi tai hoi truong

- Ban chip hanh khéa duong nhiém xay dung quy ché bau cir trinh dai hoi
thong qua.

- Poan vién céng doan thuc hién quyén biu cir cic co quan diéu hanh dai
hoi, bau cir ban chdp hanh, biu cir dai biéu dy dai hi cong doan cép trén bing
phiéu kin. Viéc bau cir dugc thuc hién bang thing phiéu luu déng theo quy ché bau
cir da dugc dai hoi thong qua.

8.8. Bau cir dai biéu du dai héi, hoi nghi céng doan cép trén

- 86 lugng dai b1eu chinh thirc bau du dai hoi, hoi nghi cong doan cép trén
thye hién theo phén b ciia cong doan cép trén. Nhing cong doan cp trén duoc
phan cip ph01 hop chi dao hoat dong céng doan nganh, nghé, dia phuong theo quy
dinh tai Piéu 19, Piéu 20 DPiéu 1& Céng doan Viét Nam, do céng doan cip trén
phan bd (néu cin), nhung khong quéa 10% dai biéu chinh thirc tridu tp.

- Pai hoi, hdi nghi céng doan quyét dinh viéc bau hogc khong bau va sb
luong bau dai biéu du khuyét du dai hdi, hdi nghi cong doan cap trén.

- Khi bau dai biéu dy khuyét du dai hdi, hoi nghi cong doan cap trén c6 thé
thuc hién bang cach chon ngudi cé s6 phiéu bau dat qua mot phan hai (1/2) lién ké
vO1 nguoi cé so phi€u thap nhat da tring cir dai biéu chinh thirc, hoac to chuc bau
riéng, do dai hdi, hdi nghi quyét dinh.

- Viée tb chirc bau riéng dai biéu du khuyét du dai héi, hoi nghi cong doan
cap trén chi thuc hién sau khi da bau du so6 Iugng dai biéu chinh thirc theo phan bo
cua cdng doan céap trén.
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9. Ban chip hanh cong doan cic cip theo Picu 11

9.1. S(:') luong uy vién ban chép hanh c6ng doan cép nao do dai hdi, hoi nghi
cdng doan cap d6 quyét dinh nhu sau:

a. Cong doan co s&

- Ban chép hanh céng doan co s tir 03 dén 15 uy vién. Noi c6 tir 3.000 doan
vién tré 16n c6 thé ting thém nhung khong qua 19 uy vién. Riéng cic cong doan co
s& thuc hién thi diém ting sé lugng ban chip hanh cong doan co s& theo Muc I,
Huéng din sé 132/HD-TLD ngay 17/02/2017 thi gitt nguyén sd lugng dén hét
nhiém ky.

- Ban chép hanh céng doan co s& thanh vién tir 03-15 ty vién.

- Ban chip hanh céng doan bd phén tir 03- 07 uy vién.

- Noi ¢6 duéi 10 doan vién bau chire danh chi tich (khéng biu ban chip hanh).

b. Ban chip hanh céng doan cip trén truc tiép co s¢ khong qua 27 uy vién; ban
chip hanh céng doan tdng cong ty truc thude Tong Lién doan khong qua 35 uy vién.

c. Ban chép hanh c6ng doan nganh trung uong va tuong dwong, ban chép
hanh lién doan lao dong tinh, thanh phd khéng qua 35 uy vién; cong doan nganh
trung uong, lién doan lao dong tinh, thanh phd cé tir 100.000 doan vién tré 1én c6
thé ting thém sb luong ty vién ban chap hanh nhung khéng qua 49 uy vién. Ban
Chép hanh Lién doan Lao d6ng thanh ph Ha N6i, Lién doan Lao ddng thanh phd
Ho Chi Minh khéng qua 55 uy vién.

d. Trudong hop cén ting thém sb luong ban chip hanh vuot qué s6 luong da
duoc dai hdi thong qua hoac quy dinh vé sb luong toi da, phai dugc cong doan cap
trén truc tiép dong y. S6 lugng ban chép hanh ting thém khéng vuot qua 10% so véi
quy dinh tai diém a, diém b, diém c, Muc 9.1. cia Huéng dén nay.

9.2. Céc trudng hop chi dinh ban chip hanh 14m thoi

a. Cong doan cép trén truc tiép c6 quyén chi dinh ban chip hanh 1am thoi
cdng doan cap dudi va cac chirc danh trong co quan thudng truc clia ban chip hanh
lam thoi cong doan (bang van ban) trong cac truong hop sau:

- Khi quyét dinh thanh 14p t6 chitc cong doan.

- Khi quyét dinh hop nhit, ning cép, ha cip, chia tach, sép nhap té chirc
cong doan.

- Khi ban chép hanh céng doan bj ky luét bang hinh thirc giai tan.

- Khi khong t6 chirc dugc dai hdi theo quy dinh.

- Khi khéng td chirc duge hoi nghi dai bidu, hdi nghi toan thé, hdi nghi ban
chap hanh mé rong theo Muc 7 ctia Huéng dan nay.
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b. Thoi gian hoat déng ctia ban chdp hanh 14m thdi cong doan khéng qué 12
thang. Truong hop qué 12 thang chua td chirc duge dai hoi thi cong doan cip trén
truc tiép xem xét quyét dinh bing vin ban cho phép kéo dai thdi gian hoat dong
ctia ban chdp hanh 1am thoi khéng qua 6 thang, hogc chim dit hoat ddng clia ban
chip hanh 1am théi cii va chi dinh ban chép hanh 14m thei méi.

c. Khi giai thé t3 chirc cong doan thi ban chip hanh, uy ban kiém tra cong
doan cham dirt hoat dong.

9.3. B4 sung uy vién ban chap hanh cong doan

- Khi cin ting thém sb luong vy vién ban chip hanh vuot qué s6 luong da
dugc dai hoi biéu quyét thong qua hodc vuot qua 56 lucmg quy dinh tai khoan 3
Diéu 11 Piéu 18 va tai Muc 9.1 cta Huorng dan nay, ban chap hanh cong doan cip
d6 phai c6 van ban dé nghi va dugc su ddng y cia cong doan cép trén truc tiép.

- Trinh tu bu b sung uy vién ban chip hanh:

+ Cong bd vin ban cua cong doan cip trén ddng y cho bau bé sung ban
chap hanh.

+ Tién hanh biu cir theo nguyén tic, thé 1& bau cir theo Muc 8 clia Huéng
dan nay.

+ Tai hoi nghi ban chdp hanh, ngudi di thoi tham gia ban chip hanh thi
khong tham gia bau cir; nguoi méi duge bau bé sung ban chap hanh cé quyén tng
ctr, d& ctr, bidu quyét va bau cir ngay sau khi tring cir ban chép hanh.

9.4. Noi khong bau ban chép hanh, chi biu chirc danh cha tich (c6 dudi 10
doan vién) thi ddng chi chi tich triéu tap, chu tri hoi nghi toan thé doan vién va ban
hanh nghi quyét ctia hdi nghj céng doan khi c6 it nhét 2/3 sé doan vién cong doan
tham du hdi nghi va qué 1/2 s6 doan vién tham du nhét tri théng qua.

10. Poan Chi tich Téng Lién doan, ban thwdng vu cdng doan cic cap
theo Diéu 12

10.1. Sau khi c6ng bd két qua bau cir ban chép hanh, doan chi tich dai hoi
chi dinh mét ty vién ban chdp hanh khéa méi 1am triéu tap vién hdi nghi lan thir
nhét ban chip hanh. Trong thdi han 15 ngay k& tir ngdy bé mac dai hdi, trigu tap
vién c6 nhiém vu triéu tdp va didu hanh hdi nghi ban chép hanh lan thir nhit theo
quy dinh.

10.2. Héi nghi ban chip hanh 14n thir nhét c6 nhiém vu bau Poan Chi tich
(d6i voi Ban Chép hanh Téng Lién doan), bau ban thudng vu (trir trudng hop c6
duéi 09 Gy vién ban chip hanh); bdu chitrc danh ch tich, phé chi tich, uy ban kiém
tra va chii nhiém uy ban kiém tra. Trong thdi gian chua td chirc hoi nghi ban chép
hanh 14n thir nhét, ngudi duoc chi dinh tridu tap vién truc tiép diéu hanh cong viéc
ctia ban chip hanh khod méi.
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10.3. Phuong thic tién hanh hoi nghi 14n thir nhat ban chp hanh

a. Ngu(n duoc chi dinh triéu tap vién hoi nghi ban chap hanh 1an thir nhat c6
nhiém vu didu hanh bau doan cha tich va thu ky hoi nghi. Déi v6i ban chip hanh
duéi 15 ngudi c6 thé chi bau mdt ngudi chi tri hoi nghi. Trudng hop dai hdi cong
doan co s8, nghiép doan co s da biu truc tiép chb tich, thi chu tich 12 ngudi triu
tap va chu tri hdi nghi.

b. Poan cht tich hodc ngudi chi tri héi nghj bdo céo d& hdi nghi ban chip
hanh théng qua chuong trinh lam viéc va diéu hanh cac nodi dung hdi nghi theo
chuong trinh d dugc hi nghi ban chip hanh biéu quyét théng qua.

c. Hoi nghi ban chip hanh thao luin, quyét dinh sb lugng, co céu Poan Chu
tich (d01 v6i Ban Chip hanh Tong Lién doan), ban thuong vu; sd lwong phé chi
tich, sé ugng Gy vién uy ban kiém tra. Viéc tng ct, dé ctr, bau cir thuc hién theo
Muc 8 ctia Huéng dén nay.

10.4. Trinh ty bau cir tai hoi nghi 1an thir nhit ban chép hanh

- Biu Doan Chi tich Téng Lién doan, bau ban thuong vu cong doan cac cép,
trong s6 uy vién ban chap hanh. Chu tich cong doan cip co s& da bau truc tiép tai dai
hoi duoc tinh trong tdng s uy vién ban thudng vu va khéng phai bau lai.

- Bau chu tich, biu phé chu tich (trong sb uy vién Doan Chu tich Téng Lién
doan, ban thuong vu cong doan cac cap). Cong doan cip co sé khong cé ban
thudng vu thi bau céc chirc danh trén trong s 1y vién ban chép hanh.

- Bdu uy ban kiém tra.
- Bdu chu nhiém uy ban kiém tra trong sé cac uy vién ty ban kiém tra.

10.5. Bau ctr truc tiép chu tich tai dai hoi cong doan co s& thuc hién theo
hudng dan riéng ciia Poan Chu tich Tong Lién doan.

10.6. Cong nhén ban chdp hanh va céc chirc danh ciia ban chap hanh, ty ban
kidm tra va céc chirc danh ctia iy ban kiém tra:

a. Cham nhét mudi (10) ngay 1am viéc sau khi tién hanh bau cir, ban thuong
vu, hodic ban chép hanh (noi khéng c6 ban thudng vu) phéi béo cdo cong doan cép
trén true tiép dé xem xét, cong nhén ban chip hanh va cac chic danh ciia ban chap
hanh. Hb so d& nghi cng nhan gom:

- T& trinh d& nghi c6ng nhan ban chap hanh;

- Bién ban kiém phiéu;

- Danh sach trich ngang nhén su dé nghi cong nhan theo mau quy dinh;

- Nghi quyét dai hdi; nghi quyét hoi nghi ban chip hanh.

b. Trong thoi han muoi [am (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so dé

nghi coéng nhén, cong doan cap trén truc tiép c6 trach nhiém xem xét va ra quyet
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dinh cong nhan theo d& nghi ctia céng doan cép dudi. Trong thoi gian ndy ban chép
hanh, ban thudng vu khéa mdi c6 trach nhiém diéu hanh cic céng viéc thuong
xuyén cta cong doan va nhén ban giao tir ban chép hanh, ban thudng vu khéa cil.
Péi véi dong chi dugc dai hoi, h01 nghi bau tring ctr chi tich hogc ph(') chu tich,
chu nhlem lly ban kiém tra cé quyén ky vin ban diéu hanh va déng dau theo thim
quyén ngay sau khi céng bé triing cir.

c. Khi khong d diéu kién cong nhin mot hodic mét s6 chic danh thi cong
doan cép trén truc tiép chi dao cong doan cép dudi thuc hién lai quy trinh, thu tuc
bau ctr. Truong hop cin thiét cong doan cép trén cé quyén chi dinh ban chép hanh
va cdc chirc danh trong ban chép hanh cong doan cép dudi d¢& dam bio hoat dong
binh thudng ciia td chirc cong doan do.

Truong hop da cong nhan mét hodic mot sb chuc danh, nhu'ng phat hién
khong dam bao txeu chuén quy dinh thi cong doan cap trén cé quyen huy quyét
dinh cong nhén; néu thiy can thiét c6 thé chi dinh di véi mét hodc mdt sé chic
danh d6.

d. Két qua bau cir Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam co
hiéu luc ngay sau khi dugce Pai hdi Céng doan Vi¢t Nam thong qua. Két qua tring
cir Poan Chu tich, Uy ban kiém tra, cic chirc danh trong Poan Chu tich, Chu
nhiém Uy ban kiém tra Téng Lién doan tai hoi nghi Ban Chép hanh 14n thi nhat va
két qua tring cir do bau cir bd sung dbi véi cac chic danh néu trén & céc ky hop
ban chip hanh tiép theo, c6 hidu luc ngay sau khi duge Ban Chép hanh Téng Lién
doan théng qua. Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam ky théng béo két
qué bau cir Ban Chép hanh, Poan Chu tich, Chu tich, cdc phé chu tich, Uy ban
Kiém tra, Cht nhiém, ph6 chu nhiém Uy ban Kiém tra Téng Lién doan.

11. Pidu kién thanh lip va hinh thirc td chite cong doan co s theo Diéu 13
11.1. Céng doan co s& dugc thanh 18p trong cac don vi str dung lao dong gom:

a. Doanh nghiép thudc céc thanh phan kinh té (bao gdm ca céc cong ty con
trong nhém cong ty; chi nhanh, vin phong dai dién ctia doanh nghiép cé tru s& dit
tai dia phuong khéc).

b. Hop tac x3 c6 sur dung lao dong theo quy dinh ctia phap luét vé lao dong.
c. Pon vi su nghiép céng 1dp, ngoai cong lap hach toan doc lap.

d. Co quan nha nuéc, td chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x3 hdi, t6 chic
chinh tri x hoi - nghé nghiép, to chirc x4 hoi - nghé nghiép.

d. Co quan, t6 chirc nuéc ngoai, td chirc qudc té hoat ddng trén lanh tho Viét
Nam c6 st dung lao dong 1a nguoi Viét Nam.

e. Co quan t6 chirc khac c6 st dung lao dong theo quy dinh cta phéap luat vé
lao dong.
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g. Truong hop don vi st dung lao dong khong du didu kién thanh 1ap cong
doan co s&, hodc theo nguyén vong lién két cua ngudi lao dong, co thé thanh lap
cong doan co s& ghép trong nhidu don vi st dung lao dong.

11.2. Nghiép doan co s& tdp hgp ngudi lao dong tu do hop phap, gdm:

a. Lao dong hanh nghé vén tai, dich vu vén tai.

b. Lao dong hanh nghé thuong mai, dich vu thuong mai, vin héa, thé thao,
du lich, y té, y dugc.

c. Lao dong hanh nghé khai thac, ché bién, nuéi trong thiy san, hai san. -

d. Lao dong hanh nghé co khi, xay dung, dién t1r, tin hoc.

d. Tho tht cdng, m§ nghé, ché tic m§ pham, hang tiéu ding...

11.3. Hinh thtrc t§ chirc cong doan co s&

a. Tuy theo sé lugng doan vién va tinh chét, dia ban hoat dong ctia doanh
nghiép, don vi lao dong; sd lugng doan vién clia cong doan co s& cb thé t6 chuc
cac cong doan co sd thanh vién, cong doan b phan, t6 cong doan.

b. Viéc thanh 13p cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phén do ban
chip hanh céng doan co s& quyét dinh; dong thoi phin cip mét s6 nhiém vu,
quyén han va huéng din n6i dung cu thé dé cong doan co s thanh vién, cong doan
b0 phén, t0 cong doan to chirc cac hoat dong.

12. Trinh tw, thi tuc thanh lap, giai thé cong doan co sé theo Diéu 14

12.1. Ban van dong thanh lap cong doan co s&

a. Noi chua c6 cong doan co s& nguoi lao dong 1a doan vién hodc chua la
doan vién céng doan dugc van dong nguoi lao dong khac gia nhap cong doan, lién
két thanh 14p cong doan co s& thdng qua hinh thirc to chirc ban van dong.

b. Trong qué trinh ban van déng tién hanh van dong ngudi lao dong gia nhap
cong doan, lién két thanh 1ap cong doan co s& céc thanh vién ban van dong cu
truong ban van dong va lién hé cong doan cap trén gan nhat dé duoc hudng dan,
giup dd, ho trg.

c. Khi ¢6 05 ngudi trd 1én (gém ngudi lao dong dang 12 doan vién céng doan
va nguoi lao dong c6 don gia nhdp cong doan) tu nguyén lién ket thanh 14p cong
doan co sd trudong ban van dong lién hé cong doan cap trén dé dugc giip d& cong
tac chuan bi va to chic dai héi thanh 18p cong doan co sé.

12.2. Pai hoi thanh l4p cong doan co s&

a. Thanh phan du dai hoi gdm:

- Ban van dong thanh ldp cong doan co sd.
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- Nguoi lao ddng dang lam viéc tai don vi sir dung lao dong da la doan vién
ho#c chua 14 doan vién c6 don xin gia nhap Cong doan Viét Nam.

- Pai dién cong doan cAp trén, nguoi st dung lao dong va cic thanh phan
khac (néu cd) cung du, ching kién dai hdi thanh 18p cong doan co so.

b. Viéc td chirc diéu hanh dai hdi thanh 18p céng dodn co s& do ban van
dong thuce hién; ¢é thé moi thém doan vién, ngudi lao dong ngoai ban van dong, co
kinh nghiém, uy tin tham gia diéu hanh hoic lam thu ky dai hoi.

c. Noi dung dai hoi thanh 14p cong doan co s& gbm:
- Tuyén bé 1y do, gi6i thiéu dai biéu.
% Bé}o cao qua trinh van dong ngudi lao dong gia nhdp cong doan va cong tac

chuén bi t6 chirc thanh 18p cong doan co sé.

- Cong bd danh sach ngudi lao dong c6 don tu nguyén gia nhap cong doan.

- Tuyén b thanh l4p cong doan co so.

- Pai dién cong doan cép trén phat biéu (néu co).

- Ngudi st dung lao déng phét bidu (néu cb).

- Béu cir ban chép hanh cong doan co s6.

- Bau ctr cht tich cong doan co sé.

- Thong qua ké hoach hoat dong cua céng doan co sé.

d. Viéc bau cir tai dai hoi thanh l4p cong doan co sé thuc hién béng hinh
thirc bé phiéu kin, theo Muc 8 ciia Hu6ng din nay. Phiéu bau cir tai dai hoi thanh
18p cong doan phai c6 chit ky clia trirdng ban van dong thanh lap cong doan co so
& gbc trai, phia trén phiéu bau.

d. Nhitng noi do diéu kién san xuét, kinh doanh, khéng thé triéu tap toan thé
nguoi lao dong co6 don xin gia nhap cong doan du dai héi thanh 14p céng doan co
so thi ban van dong té chirc 14y phiéu gi6i thiéu nhan su va phat phiéu bau cir ban
chdp hanh, chii tich cong doan co s& cho doan vién tai cac phong, ban, t6, doi,
phan xuéng, nhém cong viéc; ddng thoi thuc hién cong tac kiém phiéu theo quy
dinh va c6ng b két qua bu cir dé toan thé doan vién dugc biét.

e. Két thic dai héi thanh 13p céng doan co s&, ban van dong ban giao toan
b hd so dai hdi cho ban chip hanh hodc dong chi chu tich méi dwoc bau, gém ca
danh sach ban vin dong dé luru hd so, tai liéu thanh l4p céng doan co s&, nghiép
doan co sd.

g. Ban van dong chdm dat nhiém vu sau khi t6 chirc thanh coéng dai hoi
thanh 14p c6ng doan co sd.
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12.3. Trach nhiém cua chu tich cong doan co s& sau dai héi thanh 14p

a. T chirc hop ban chip hanh cong doan co s& trong vong 10 ngdy 1am viéc
ké tir khi ket thuc dai hoi thanh 14p dé bau ban thudng vu, phé chu tich, uy ban
kiém tra va cht nhiém uy ban kiém tra cong doan (néu du diéu kién). Qua trinh
chuén bi can lién hé cong doan cap trén dé duoc hudng dan. .

b. Trong vong 15 ngdy 1am viéc k& tir khi két thic dai hoi, ban chdp hanh
phai 18p ho so dé nghi cong doan cap trén xem xét, cong nhan, gom co:

- Vin ban dé nghi céng nhan doan vién, cong doan co s& va két qua bau ctr
ban chip hanh, ban thuong vy, Gy ban kiém tra va cac chirc danh cta ban chap
hanh, Gy ban kiém tra cong doan.

- Danh séch doan vién va don xin gia nhap Cong doan Viét Nam cua nguoi
lao dong.

- Danh séch trich ngang 1y lich ty vién ban chép hanh, ban thudng vy, ty
vién Uy ban kiém tra cong doan co sé.

- Bién ban dai hoi thanh 1dp cong doan co s6.

- Bién ban kiém phiéu béu cir tai dai hoi thanh l4p cong doan co s& va bién
ban bau cir tai hoi nghi ban chap hanh (néu co).

c. Khi duoc cong doan cip trén cong nhén, ban chip hanh céng doan co s&
thuc hién cdc thi tuc khac dau; dong thoi trién khai t6 chire cac hoat dong theo quy
dinh cua Diéu 1€ va Hudng dan thi hanh Diéu 1€ Cong doan Viét Nam; huéng dan
ctia cong doan cap trén va ke hoach hoat dong di duoc thong nhét tai hdi nghi
thanh 18p céng doan co so. '

12.4. Trach nhiém cia céng doan cip trén truc tiép co s trong viéc thanh
lap céng doan co s&

a. Cir cén bd tiép can ngudi lao dong tai noi 1am viée va ngoai noi lam viéc
dé tim hiéu tdm tu, nguyén vong, tur van, gitp dd, tuyén truyén, van dong nguoi lao
dong gia nhdp Cong doan, lién két thanh ldp cong doan co s& lap ban van dong.

b. Truong hop ngudi lao dong tu td chirc nhidu ban vén dong trong mot don
vi sir dung lao dong thi cong doan cap trén hudng dan, ho trg, giip do nguoi lao
dong lién két thanh mét ban van dong, cir trudng ban véan dong.

c. Huéng dan, hd trg ban van ddng té chitc dai hoi thanh 1ap cong doan co
s@, t0 chire héi nghi lan thir nhat ban chap hanh (khi cé yéu cau).

d. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc hd so thanh 1ap
cong doan co sd, cong doan cap trén co trach nhiém:

- Tham dinh qua trinh thanh 14p céng doan co s& ddm bao tinh ty nguyén,
khéch quan; viéc bau cir tai dai hi thanh 1dp va bau cir tai hdi nghi ban chap hanh
theo dung quy dinh cua DPiéu 1€ Céng doan Viét Nam.
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- Trudmg hop cong doan co s& thanh 1ap ding quy dinh ciia Diéu 1é Céng doan
Viét Nam thi ban hanh quyét dinh céng nhan doan vién, cong doan co s& (nghiép
doan co sd), ban chap hanh va cac chirc danh ctia ban chap hanh theo quy dinh.

- Truomg hop khéng du didu kién céng nhan doan vién hodic cong doan co s&
ho#c c4c chire danh dugc bau, cong doan cap trén thong béo bang van ban de tip
thé ngudi lao dong dugc biét; dong thoi hudng dan thuc hién ding quy trinh, thu
tuc dé dugc cong nhén, hodc tiép tuc tuyén truyén, van dong nguoi lao dong tu
nguyén lién ket thanh 18p cong doan co sé theo quy dinh cua Diéu 1€ Cong doan
Viét Nam. :

12.5. Giai thé, chdm dirt hoat dong cong doan co s&

a. Cong doan co s& giai thé, chdm dut hoat dong trong nhimg truong hop sau:

- Pon vi st dung lao ddng chim dut hoat dong;

- Cong doan co sd hoat dong khong ding theo tén chi muc dich, quy dinh
cua Diéu 1€ Cong doan Viét Nam,;

- Khéng du s6 lugng doan vién theo quy dinh.

b. Viéc giai thé, chim dirt hoat dong ctia céng doan co s& do céng doan cép
trén truc ti€p co s& xem xét quyéet dinh.

c. Khi giai thé, chim dut hoat dong cbng doan co so, cong doan cép trén truc
tiép phai théng bio dén cic don vi, ca nhan lién quan va thyuc hién thu con dau theo
quy dinh. Khi giai thé t6 chirc cdng doan thi cham dat hoat ddng cia ban chap hanh,
ban thudng vu, uy ban kiém tra va cac chirc danh cén bg cong doan.

13. Nhiém vu, quyén han cong doan co s& theo Piéu 15

13.1. Cong doan co s& co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 14p

a. Cong doan co s& co quan hanh chinh, don vi sw nghiép céng 1ap bao gbm:

- Cong doan co sé cac co quan hanh chinh nha nudée.

- Cong doan co s& co quan x3, phuong, thi tran.

- Céng doan co s& co quan chuyén trich ciia cdc td chirc chinh tri, chinh trj -
x4 hoi, chinh tri xa hdi - nghé nghiép, x8 hoi nghé nghiép, t6 chirc x& hoi.

- Cong doan co s cac don vi hoat ddng trong linh vyuc gido duc, dao tao, y
té, khoa hoc va cong nghé, van hoa, thé thao... ciia nha nudc, to6 chirc chinh tri, t6
chuc chinh tri - xa hdi, luc lugng vii trang.

b. Nhiém vu, quyén han cua cong doan co s& co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cdng lap

- Tuyén truyén, van dong doan vién va nguoi lao dong thyc hién duong 161,
chu truong ctiia Pang, chinh sich, phap luét cia Nha nudc va nhiém vu cia t6 chic
cdng doan; tich cuc hoc tép, rén luyén néng cao trinh dg chinh tri, vén hoa, phap
luat, khoa hoc k¥ thuat, chuyén mén, nghiép vu.
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- Phéi hop v6i thi truéng hodc ngudi dimg dau co quan, don vi td chirc thyc
hién quy ché dan chu, t6 chirc hdi nghi can bd céng chire, vién chitc co quan, don vi;
ctr dai dién tham gia cdc hoi ddng xét va giai quyét cac quyén loi ciia doan vién va
ngudi lao dong. Hudng dan, gitp d& ngudi lao dong giao két hop dong lao déng,
hop ddng lam viée. Clng véi thi trudng hodc ngudi dimg dau co quan, don vi cai
thién diéu kién lam viéc, cham lo doi séng cia doan vién, nguoi lao dong, td chic
céc hoat déng vin héa, thé thao, hoat dong xa hdi trong doan vién, ngudi lao dong.

- Ki8m tra, gidm sét viéc thi hanh cac ché dd, chinh sich, phap luit, bao dim
viéc thuc hién quyén loi cua doan vién va ngudi lao dong. DAu tranh ngan chin tiéu
cuc, tham nhiing va cac t€ nan xa hdi, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi. Phat hién
va tham gia giai quyét khiéu nai, té cdo, giai quyét cac tranh chip lao d6ng va thuc
hién cac quyén ctia cong doan co s& theo quy dinh ctia phép lut.

- Tép hop, giai quyét tim tu, nguyén vong hop phép, chinh ding cia doan
vién, ngudi lao ddng; t& chirc van dong doan vién, ngudi lao dong trong co quan,
don vi thi dua yéu nuée, thuc hién nghia vu cla can bd, cdng chirc, vién chic, lao
d6ng tham gia quan 1y co quan, don vi, cai tién 1& 18i 1am viéc va thu tuc hanh
chinh nhdm nang cao chét luong, hiéu qua cong tac.

- Phét trién, quan 1y doan vién; xdy dung cong doan co sé vimg manh va
tham gia xay dung Pang.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san cia cong doan theo quy dinh cuia phép luét.
13.2. Céng doan co s¢ doanh nghiép

a. Cong doan co sd doanh nghiép bao gbm céc loai hinh doanh nghiép dugc
cap phép thanh lap theo Luat Doanh nghiép.

b. Nhiém vu, quyén han ctia cong doan co s& doanh nghiép

- Tuyén truyén, van déng doan vién va ngudi lao dong thuc hién dudng 16i,
chu truong ctia Pang, chinh séch, phap luat cia Nha nude va nhiém vu cla td chirc
Cong doan va ndi quy, quy ché ctia doanh nghiép; tich cuc hoc tap, rén luyén nang
cao trinh d¢ chinh tri, vén hoa, phap luét, khoa hoc k¥ thuat, chuyén mon, nghiép vu.

- Dai dién tap thé lao dong thuong luong, ky két va giam sat viéc thuc hién
thoa uéc lao dong tap thé; phdi hop véi ngudi sir dung lao dong hodc dai dién
ngudi st dung lao dong thuc hién quy ché dan chu, md hoi nghi nguoi lao dong,
xay dung va ky két quy ché phdi hop hoat dong; hudng din ngudi lao dong giao
két hop dong lao dong, hop ddng lam viéc. Dai dién cho tép thé lao dong tham gia
giai quyét cac tranh chép lao dong, thuc hién cic quyén cia cong doan co so, to
chirc va lanh dao dinh céng theo quy dinh cta phap luat.

- Tap hop, giai quyet tdm tu, nguyén vong hop phéap, chinh dang cia doan
vién, ngudi lao dong; t6 chirc ddi thoai giita ngudi lao dong va nguoi sir dung lao
dong; phdi hop véi ngudi sir dung lao dong td chirc cac phong trao thi dua, phat
trién san xuét, kinh doanh; cham lo doi séng vat chét, tinh than cua nguoi lao
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dong; vén dong ngudi lao dong tham gia céc hoat dong van hoa, the thao, hoat
dong xa hoi, hd tro gitip d& nhau trong nghé nghiép, trong cudc séng, du tranh
ngén chén cac t€ nan xa hoi.

- Giam sat viéc thuc hién phap ludt c6 lién quan dén quyén, nghia vu cla
nguoi lao dong va cong doan; tham gia cdc hdi dong clia doanh nghiép theo quy
dinh cta phap luat va diéu 18 doanh nghlep, tham gia xdy dung thang bang luong,
cac ndi quy, quy ché c6 lién quan dén quyén, lgi ich cua ngudi lao dong; tb chir,
quén ly mang ludi an toan, vé sinh vién va gidm st cong tac an toan vé sinh lao
dong, chdm sdc suc khoe nguoi lao dong trong doanh nghiép.

- Phét trién, quéan ly doan vién; xdy dung céng doin co s& vimg manh va
tham gia xay dung Dang.

- Quan Iy va sir dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh ctia phép luat.
13.3. Cong doan co s& hop tac xa

a. Cong doan co s¢ hop tac x4, lién hiép hop tac xa (goi chung la hgp tac xa)
duoc thanh lap trong cac hop tac xa san xuat cong nghIep, tiéu tha cong nghiép,
dich vy, thuong mai, giao thong van tai, xay dung; ché bién luong thuc, thuc
phim; dénh bét, nuoi tréng, ché bién hai san, thiy san, 1m nghiép. Hop tc xa
ndng nghiép khéng thudc dbi tuong tép hop ciia té chirc cong doan.

b. Nhiém vy, quyén han ctia cong doan co s& hop tac xa

- Tuyén truyén, vin déng doan vién va ngudi lao dong thuc hién duong 161,
chi truong cta Déng, chinh sach, phap luat cia Nha nude va nhiém vu ciia t6 chirc
Cong doan, nghi quyet dai hdi thanh vién va didu 18 hop téc x&; tich cuc hoc tap,
rén luyén nang cao trinh d6 chinh tri, van hod, phdp luat, khoa hoc k¥ thuit,
chuyén mén, nghiép vu.

- Pai dién ngudi lao ddng thwong lwong, ky két va giam sit viéc thuc hién
thoa wdc lao dong tép thé; huéng din ngudi lao dong (khéng phai 13 thanh vién)
giao két hop ddng lao déng, hop dong 1am viée. Gidm sat hdi déng quan tri thuc
hién ché dd, chinh sach, phan phéi thu nhap, loi nhuan ddi véi thanh vién.

- Tap hop, giai quyét tim tu, nguyen vong hop phap, chinh dang ctia doan
vién, ngudi lao dong; tham gia véi hoi dong quan tri, linh dao don vi dé& c6 bién
phdp cai thién diéu kién lam viéc, chim séc strc khée ngudi lao dong, ning cao thu
nhap, doi séng, phuc loi clia thanh vién va nguoi lao dong; tham gia giai quyét tranh
chap lao dong; thuc hién cac quyen cua cong doan co s& vé t chitrc va 1anh dao dinh
cdng; quan ly mang ludi an toan vé sinh vién va gidm sat cong tac an toan, vé sinh
lao dong, cham séc strc khoe ngudi lao dong trong hop tac x3; van dong thanh vién
va nguoi lao dong tham gia cac hoat dong, van hoa, thé thao, hoat dong xa hoi, giup
d& nhau trong nghé nghiép, khi khé khin, hoan nan.

- Phét trién, quan ly doan vién; xdy dung cdng doan co s& vimg manh va
tham gia xay dung Dang.
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- Quan ly va str dung tai chinh, tai san cta cong doan theo quy dinh ctia phap luét.
13.4. Cong doan co s& don vi su nghiép ngoai cong lap

a. Cong doan co s& don vi sy nghiép ngoai cong 1dp duoc thanh 14p trong
cac don vi su nghiép ngoai cdng lap thudc cac linh vuc dich vu, gido duc, dao tao,
y té, khoa hoc va cdng nghé, vin héa, thé thao...

b. Nhiém vy, quyén han cong doan co s trong don vi su nghiép ngoai cong lép

- Tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong thuc hién duong 164,
chi truong ctia Pang, chinh sdch, phap luét cia Nha nuéc va nhi€ém vu cua t chirc
Cong doan, ndi quy, quy ché, diéu 1& cua don vi; tich cuc hoc tip, rén luyén nang
cao trinh do chinh tri, vin hoa, phéap lut, khoa hoc k¥ thudt, chuyén mén, nghiép vu.

- Xay dung va ky két quy ché phéi hop hoat dong véi nguorl dimg dau don
vi; ctr dai dién tham gia cac hoi déng cta don vi c6 lién quan dén quyén, loi ich
ctia nguoi lao dong; cung véi ngudi ding diu don vi x4y dung va gidm sat thuc
hién k& hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu, cham
lo doi sbng vat chét, tinh thén, cai thién diéu kién lam viéc va chim séc sirc khoe
cho ngudi lao dong; phdi hop té chirc cic phong trdo thi dua; van dong nguou lao
dong tham gia cac hoat déng van hoa, thé thao, hoat dong x4 hdi, phong chdng céc
t& nan xa hoi, ho tro nhau trong céng tac va khi gap khé khan.

- Tap hop, giai quyet tdm tu, nguyén vong hop phép, chinh ddng ctua doan
vién, ngucn lao ddng; t chirc (1‘01 thoai gitra ngum lao dong voi nguoi ding dau
don vi nhim g1a1 quyét nhitng vén @ lién quan dén quyén va nghia vu clia nguoi
lao dong. Phdi hop véi ngudi dung diu don vi 6 chirc thuc hién quy ché dan chu,
hoi nghi ngudi lao déng; huéng dan ngudi lao dong giao két hop dong lao dong,
hop ddng 1am viéc, thay mit ngudi lao dong thuong lugng va ky két thoa udc lao
dong tap thé theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham gia x4y dung va giam sat thuc hién ndi quy, quy ché, didu 18 cua don vi,
céc ché do, chinh sach, phap luat cé lién quan dén quyén, l¢i ich cia ngudi lao dong.

- Phat trién, quan ly doan vién; xdy dung cong doan co s vimg manh va
tham gia xdy dung Dang.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh ctia phap luat.
14. Cong doan cép trén true tiép co s theo Diéu 17
14.1. Lién doan lao dong cp huyén

a. Lién doan lao déng cAp huyén do lién doan lao ddng cép tinh quyet dinh
thanh l4p hodc giai thé, theo don vi hanh chinh huyén, quan, thi x3, thanh phd, trén
dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

b. B6i twong tip hop cua lién doan lao dong huyén 1a doan vién, ngudi lao
dong trong cac co quan, don v1 doanh nghiép trén dia ban cip huyén, trir doan
vién, ngudi lao dong da phén cip cho cong doan nganh dia phuong; cong doan cac
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khu céng nghiép, cong doan téng cong ty va cong doan co sé tryc thude cong doan
cap trén khac.

c. Lién doan lao ddng cip huyén quyét dinh céng nhan, thanh 18p hojc giéi
thé va chi dao truc tiép cac cong doan co sé, nghiép doan co s¢ trén dia ban theo
phan cp cua lién doan lao dong tinh, thanh phd; phéi hop chi dao cac cong doan
co s& truc thude cong doan tdng cong ty nha nude trén dia ban cép huyén.

14.2. Cong doan nganh dia phuong

a. Cong doan nganh dia phuong do lién doan lao dong cép tinh quyét dinh
thanh l4p khi c6 it nhét 2.000 doan vién va 15 céng doan co s& truc thudc va phai
c6 cong doan nganh trung uong tuong ung dé& phdi hop chi dao hoat déng theo
nganh, nghé. Péi véi cong doan nganh gido duc, y té, vién chirc, khong 4p dung
tidu chi s lugng doan vién.

b. Déi tuong tap hop cia céng dodn nganh dia phuong 1 doan vién, nguoi lao
dong trong cac co quan, don vi, doanh nghiép theo nganh nghé trén dia ban tinh,
thanh phd, trir doan vién, nguoi lao dong da duge phén cép cho lién doan lao dong
cap huyén; céng doan cac khu cong nghiép, khu ché xuat khu kinh té; cong doan
téng cong ty va cong doan co s& truc thudc cdng doan cép trén khéc.

c. Céng doan nganh dia phuong quyét dinh thanh 13p hoic giai thé va chi
dao tryc tiép céc cong doan co sd, nghiép doan co s& theo phéan cap cua lién doan
lao ddng tinh, thanh pho.

d. Cong doan vién chirc tinh, thanh phd truc thudc trung wong 1a céng doan
cap trén truc tiép co sd tuong duong cong doan nganh dia phuong.

14.3. Céng doan cac khu cong nghiép

a. Cong doan cac khu cong nghiép gdm ca khu kinh té, khu ché xuét, khu
cong nghé cao, do lién doan lao déng cip tinh quyét dinh thanh 14p khi c6 it nhét
2.000 doan vién va 15 céng doan co s¢ dang hoat dong trong cac khu cong nghiép,
khu kinh té, khu ché xuét, khu c6ng nghé cao (sau day goi chung 14 céng doan céc
khu coéng nghiép).

b. Déi tuong tap hop cla céng doan cac khu cong nghiép 1a doan vién, nguoi
lao dong trong cac don vi st dung lao dong dugc cép phép hoat dong trong khu
cong nghiép, khu kinh té, khu ché xuit, khu cong nghé cao, trir doan vién, ngudi lao
ddng thudc céng doan nganh trung wong, cong doan téng cong ty nha nuéc.

¢. Cong doan cac khu cong nghiép quyét dinh cong nhén, thanh 13p hoic giai
thé va truc tiép chi dao cong doan co s¢ truc thude trong cac khu cdng nghiép, khu
kinh té, khu ché xuét, khu cong nghé cao.

d. Trudng hop dia phuong chua thanh 14p céng doan cac khu cdng nghi¢p thi
lién doan lao ddng cép tinh phén cdp cho céng doan cp trén khac tap hop doan vién,
ngudi lao ddng va truc tiép chi dao céng doan co sé trong cac khu cdng nghiép.
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14.4. Céng doan tong cong ty

a. Cong doan téng cbng ty (bao gom céc tap doan kinh té, cong ty me trong
mé hinh c6ng ty me - con) dugc thanh l4p céng doan cip trén truc tiép co s& khi co
it nhét 2.000 doan vién va 15 cong doan co s& theo don vi sir dung lao dong truc
thudc téng cong ty, tip doan kinh té nha nudc.

b. Bdi tugng tap hop ciia cong doan tdng cong ty, tip doan kinh té nha nuée
la doan vién va ngudi lao dong trong cac don vi sir dung lao ddng thude tong cong
ty, tap doan kinh t€ nha nudec.

c. Téng coéng ty do uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong
thanh 18p thi cong doan tong cong ty do lién doan lao ddng tinh, thanh phd thanh
1ap va chi dao truc ti€p.

d. Téng cong ty do bd, nganh trung wong thanh lap thi cong doan téng cong
ty do cong doan nganh trung wong thanh 14p va chi dao truc tiép.

d. Tong cong ty, tdp doan kinh t& nha nudc do Thii tuéng Chinh phu thanh
1ap thi céng doan tdng cong ty, tdp doan kinh té do Poan Chu tich Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam quyét dinh thanh 14p va chi dao truc tiép hodc phin cip cho
cdng doan nganh trung wong.

e. Truong hop téng cong ty nha nuéc khéng di sé lwong doan vién, cong
doan co s hodc do téng cong ty duoc sip xép lai (chuyén dbi hinh thirc sé hir,
ban, khoan, cho thué) ma s6 doan vién thdp hon mirc quy dinh trén thi céng doan
cép trén thuc hién cac thi tuc ha cép thanh céng doan co sé hodc giai thé va ban
giao céc cong doan co sd, doan vién vé dia phuong hoic cong doan cip trén khac
truc tiép quan 1y, chi dao hoat dong.

14.5. Céng doan cép trén truc tiép co s& khac

a. Céc co quan, don vi gdm dai hoc quéc gia, dai hoc ving; co quan bg, co
quan ngang bd, cac tdng cuc, vién nghién ciru; co quan Pang, Nha nudc, cic td
chirc chinh tri - x& héi, & trung wong, thanh 1ap céng doan cdp trén truc tiép co s&
khi c6 it nhat 1.500 doan vién va 15 cdng doan co s, do cong doan nganh trung
uong quyét dinh thanh 1ap hodc giai thé va truc tiép quan 1y, chi dao.

" b. Cong doan cép trén truc tiép co sd theo diém a néu trén duge quyét dinh
thanh lap, giai thé va truc tiép chi dao cong doan co sé truc thude thuc hién nhiém
vu, quyén han phil hop véi loai hinh céng doan co sé theo quy dinh ctia Diéu 18 va
Muc 13 cia Huéng din nay.

c. Khi c6ng doan cip trén truc tiép co s& khong du didu kién néu tai diém a
thi céng doan nganh trung wong thyc hién sip xép lai theo hinh thirc ha cép thanh
cong doan co s& cb cong doan co so thanh vién hodic giai thé cong doan cip trén
truc tiép, chuyén céc cong doan co s va doan vién vé cong doan nganh trung wong
truc tiép quan 1y, chi dao hoat dong.
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14.6. Trude khi thanh 1ap méi hodic nang cép cbng doan co s thanh cong
doan cp trén truc tiép co s& va ha cip hodc giai thé céng doan cép trén truc tiép co
s, lién doan lao ddng tinh, thanh phé, céng doan nganh trung wong xay dung dé
4n trinh xin ¥ kién Tdng Lién doan va phai dugc su ddng ¥ ctia Poan Chur tich
Téng Lién doan.

14.7. Co quan cong doan cip trén truc tiép co s& khong thanh 1ap dau méi
ban chuyén trdch tham muu, gitp viéc ma phan céng can by, nhén vién chuyén
trach cong doan, cac Uy vién ban thudng vu, ban chip hanh thuc hién nhiém vu
tham muu, gitip viéc ban thuong vu, ban chip hanh va huéng dn, hé tro hoat dong
cong doan co sé.

14.8. Giai thé, chdm dit hoat ddng cong doan cip trén truc tiép co s&

a. Cong doan cép trén truc tiép co so giai thé, chm dirt hoat dong trong
nhiig trudng hop sau:

- Pon vi sir dung lao dong giai thé, chdm dit hoat ddng;

- Khong déap ung céac ti€u chi theo quy dinh tai Muc 14.1, Muc 14.2, Muc
14.3, Muc 14.4, Muc 14.5 ctia Huéng dan nay.

- Cong doan cap trén truc tiép co s¢ hoat dong khong ding tén chi muyc dich,
quy dinh cua Diéu 1€ Cong doan Viét Nam;

b. Viéc giai thé, chdm dirt hoat déng ciia céng doan cép trén tric tidp co s& néu
tai diém a, Muc 14.8 do lién doan lao ddng tinh, thanh phd, cong doan nganh trung
uong va tuong duong thuc hién theo quy dinh tai Muc 14.6 ctia Hudng dan nay.

15. Nhiém vu, quyén han céia cong doan cép trén truc tiép co sé theo
Diéu 18

15.1. Lién doan lao déng cp huyén

a. Tuyén truyén, van déng ngudi lao dong thuc hién dudng 161, chi truong
cua Dang, chinh sach, phap luit cia Nha nudc va nhiém vu cia t6 chirc Céng
doan; t6 chirc phong trao thi dua yéu nudc trong doan vién, CNVCLD.

b. Phdi hop véi céc co quan chirc ning clia nha nude cip huyén, cong doan
nganh dia phuong va tuong duong dé kiém tra, thanh tra, giam sat viéc thuc hién
céc ché do, chinh sach; giai quyét khiéu nai, t§ cdo, tranh chép lao dong ddi véi céc
co s& dong trén dia ban; huéng dan, hd tro, gitp ban chip hanh céng doan co s
trong viéc thuong luong, ky két thoa udc lao dong tap thé, giai quyét tranh chip
lao déng, t6 chirc ddi thoai véi ngudi sir dung lao dong, té chirc, lanh dao dinh
cong theo ding quy dinh cta phap luat.

c. Pai dién, bao vé quyén, loi ich hop phéap, chinh dang ctia nguoi lao dong
& co quan, to chitc, doanh nghiép chua thanh lap cong doan co sé khi nguoi lao
dong & do yéu cau. Dai dién cho céng doan co s& hodc nguoi lao ddng khdi kién
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hodc tham gia vao cac vu 4n vé lao dong khi dugc cong doan co s hodic ngudi lao
dong uy quyén.

d. Trién khai thuc hién céc chi thi, nghi quyét va chi truong cong tac cua
lién doan lao dong tinh, thanh phd; chi thi, nghi quyét cia cép uy dang va nghj
quyét dai hoi cong doan cép minh; tham gia vé6i cap uy dang, co quan nha nudc vé
cac chu truong phat trién kinh té - x4 hdi va cic van dé c6 lién quan dén viéc lam,
doi sdng clia doan vién, ngudi lao dong.

d. Van dong doan vién, ngudi lao dong tham gia céc hoat dong x& hdi,
hudng dan céc hinh thirc, bién phép chim lo doi sng, cai thién diéu kién lam viéc,
x0a doi giam nghéo, xay dung nép sdng vin hoa, dau tranh ngin chin tiéu cyc,
tham nhiing va cac té nan xa hdi.

e. Thuc hién cong tac phat trién doan vién, thanh 1dp cong doan co so,
nghiép doan; cdéng tac td chirc, cén bd theo phéan cap cua lién doan lao ddng tinh,
thanh pho; x4y dung céng doan co s, nghiép doan vitng manh.

g. Quan ly va sir dung tai chinh, tai san cia cong doan theo quy dinh cta
phép luat.

15.2. Cong doan nganh dia phuong

a. Tuyén truyén, phd bién duong 16i, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap
luit cua Nha nudc, nhiém vu cua td chuc cong doan. T chire trién khai céc chu
truong, nghi quyét cia lién doan lao dong tinh, thanh phé, cong doan nganh trung
wong va nghi quyét dai hoi cong doan cép minh; t6 chirc phong trdo thi dua yéu
nudc trong doan vién, CNVCLD.

b. Tham gia v6i co quan quén ly cling cap vé phét trién kinh té - x4 hdi cua
nganh dia phuong, cdc van dé co lién quan dén viéc lam, doi song cua ngudi lao
dong thudc pham vi quan ly, chi dao ciia nganh.

c. Phdi hop véi lién doan lao ddng cip huyén huéng dan, chi dao, kiém tra
viéc thuc hién cdc ché d6, chinh sach nganh, nghé, bao vé quyén va lgi ich hop
phép, chinh déng ciia doan vién, ngudi lao dong trong nganh.

d. Huéng dén, h trg cong doan co s& thuong lugng va ky két thoa udc lao
dong tap thé, tb chirc va lanh dao dinh céng theo quy dinh cia phép luat; dai dién
cho cong doan co s& hodc ngudi lao dong khdi kién, tham gia vao cac vu dan vé lao
dong va cong doan, dai dién ngudi lao déng trong nganh thuong lugng, ky két thoa

uéc lao dong tap thé theo quy dinh ctia phap luat.

d. Phét tridn doan vién va cong doan co s& trong cac thanh phan kinh té
thudc nganh, thuc hién cdng tic to chuc, can bo theo phéan cap cua lién doan lao
dong tinh, thanh phé, xay dung cong doan co s&, nghiép doan vimg manh.

e. Quan ly va sir dung tai chinh, tai san cta céng doan theo quy dinh cua
phap luit.
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15.3. Cong doan cac khu cong nghiép

a. Tuyén truyén, van dong ngudi lao dong thuc hién duong 16, chi truong
cia Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc va nhiém vu cta to6 chuc Cong
doan; t0 chirc phong trao thi dua yéu nude trong doan vién, CNVCLD.

b. Huéng dén, chi dao cac cong doan co s& thuc hién nhiém vy, quyén han
theo quy dinh Piéu 1&; huéng din, hd trg, gitip ban chép hanh céng doan co s&
trong viéc thuong lugng, ky két thoa udc lao dong tap thé, giai quyét tranh chip
lao dong, td chirc d6i thoai véi ngudi st dung lao dong, td chirc, 13nh dao dinh
cong theo ding quy dinh cla phép luat.

c. Pai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh d4ng clia ngudi lao dong
& co quan, td chirc, doanh nghiép chua thanh l4p céng doan co s& khi ngudi lao
dong & d6 yéu cau. Pai dién cho cong doan co s& hoic ngudi lao dong khéi kién
hoac tham gia vao céac vu éan vé lao dong va cong doan khi dugc cong doan co s&
ho#c ngudi lao dong uy quyén.

d. Phéi hop véi ban quan 1y cac khu céng nghiép, co quan quan 1y lao déng
dia phuong kiém tra, gidm sét viéc thuc hién céc ché do, chinh sach, phap luét lao
dong; giai quyét don thu khidu nai ctia doan vién, nguoi lao dong trong cac khu
cong nghiép.

d. Phat trién doan vién, thanh 1ap céng doan co s, xdy dung cong doan co
s¢ vitng manh; thuc hién cong tac quan ly can bd cong doan theo phén cép cua lién
doan lao déng tinh, thanh phd.

e. Huéng dan, chi dao cdc céng doan co s& thudc cic cdng doan ca“'lp trén
khéc trong khu cong nghiép thyc hién cdc ngi dung theo quy dinh tai diém d,
khoan 4, Pidu 30, Didu 18 Coéng doan Viét Nam.

g. Quan ly va st dung tai chinh, tai sdn cta cong doan theo quy dinh cua
phap luat.

15.4. Céng doan tdng cong ty

a. Tuyén truyén dudng 181, chu truong ctia bang, chinh sach, phap luét cua
Nha nuéc va nhiém vu cua td chirc Cong doan. Tr1en khai thyuc hién cac chi thi,
nghi quyét, chu truong cong tic cia cong doan cép trén va nghi quyét dai hdi cong
doan cép minh.

b. Tham gia v&i hoi déng quan tri, hoi déng thanh vién, tbng giam ddc vé
quy hoach, k& hoach va muc tiéu phét trién kinh té ctia tong cong ty,. tham gia xay
dung va kiém tra gidm sat viéc thuc hién néi quy, quy ché, ché do tién luong, tién
thudng va cac quy dinh c6 lién quan dén quyén va lgi ich hop phap, chinh déng
ctia doan vién, ngudi lao ddng trong tdng cong ty.

c. Phéi hop véi hoi ddng quan tri, hdi dong thanh vién, téng gidm ddc thuc
hién quy ché dan chua & co s6, td chire hoi nghi ngudi lao dong; dai dién cho doan
vién va ngudi lao déng ky thoa wéc lao dong tap thé véi tong gidm doc phi hop
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v6i cac quy dinh cia phap luat, tham gia cac hdi dong cia tong cong ty dé giai
quyét cac van dé c6 lién quan dén doan vién, ngudi lao dong; t6 chirc phong trao
thi dua yéu nudc trong doan vién, CNVCLD.

d. Huéng dan, chi dao céc cong doan co s& va don vi truc thudc tham gia
quan ly; thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phdp luat va Piéu 1&
Cong doan Viét Nam.

d. Quyét dinh thanh lap hoic giai the céc cong doan co s, don Vi truc thudc.
Thuc hién cong tac can bd theo su phan cdp ciia cong doan cép trén, chi dao cong
tac phét trién doan vién xdy dung cong doan co s& vimg manh.

e. Quan ly tai chinh, tai san va hoat dong kinh té ctia cong doan theo quy
dinh cia phap luat.

15.5. Céng doan cép trén truc tiép co s khic

a. Tuyén truyén dudng 16, chu truong cia bang, chinh sach, phép luét cua
Nha nudc; trlen khai thyc hién cac chi thi, nghl quyét va chi truong cong tac cua
cong doan cp trén; chi thi, ngh1 quyét cta cap uy dang va nghi quyet dai hoi cong
doan cip minh; tham gia v4i cap uy dang, lanh dao chuyén mén vé cong tac quan
Iy, lanh dao co quan v& céc van dé c6 lién quan dén quyén va lgi ich hop phép
chinh dang cia nguoi lao dong.

b. Phdi hop véi thi trudng co quan thuc hién quy ché dan chu, t6 chirc hoi
nghi can bg cong chire co quan; kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac ché d, chinh
séach, giai quyét khiéu nai, t cdo dbi vai cac co sd truc thude co quan.

c. T6 chic phong trao thi dua yéu nudc trong doan vién, CNVCLD, gép
phan hoan thanh t6t nhiém vu cia co quan, don vi; vin dong doan vién va nguoi
lao dong tham gia x4y dung Dang, chinh quyén trong sach, viing manh va tham gla
céc hoat dong xa hoi; huéng dan céc hinh thirc, bién phdp chim lo doi sbng, cai
thién diéu kién lam viéc, xdy dung co quan vin ho4, tham gia cai cach hanh chinh,
d4u tranh ngin chén tiéu cuc, tham nhiing, 1ang phi v céc t& nan xa hoi.

d. Phat trién doan vién, thanh 14p va xdy dung céng doan co s& vilng manh,
thuc hién cong tac t6 chitc can b theo phén cap cia cong doan nganh trung vong.

d. Quan ly tai chinh, tai sén cong doan theo quy dinh ctia phap luat.

16. Viéc tap ho’p doan vién, ngwoi lao djng trong truwdmg hop don vi sir
dung lao dong c6 cong ty con, chi nhanh doanh nghiép, phin hi¢u truwdng... &
dia ban tinh, thanh phé khic, theo Piéu 19

16.1. Céng ty con, chi nhanh doanh nghiép, van phong dai dién doanh nghiép
c¢6 von ngoai nha nude, doanh nghiép c6 vbn dau tu nudc ngoai; phan hiéu trudng
dan lap, tu thuc, dugc cap phép thanh lép ¢ dia phuong nao, do lién doan lao dong
dia phuong do6 phén cép cho cong doan cip trén truc tiép tap hop doan vién, ngudi
lao ddng va truc tiép quan 1y, chi dao hoat dong cdng doan.
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16.2. Truong hop cong ty con, chi nhénh doanh nghiép, van phong dai dién
doanh nghiép c¢6 vbén ngoai nha nudc, doanh nghiép cé von diu tu nudc ngoai;
phan hiéu trudng dan 14p, tu thuc, di cé céng doan sinh hoat theo noi dang ky dat
tru s¢ chinh ¢ dia ban tinh, thanh phd khac, th1 cac lién doan lao déng cép tinh phdi
hop ban giao @& phan cap cho cong doan cép trén truc tiép co sé truc thudc truc
tiép quan 1y, chi dao.

16.3. TH chiic va hoat déng cong doan trong cac cong ty con, chi nhénh
doanh nghiép, van phong dai dién doanh nghiép c6 vén ngoai nha nuéc, doanh
nghiép c6 von dau tu nude ngoai; phan hiéu trudng dén 1ap, tu thuc, thyc hién theo
quy dinh cua Diéu 1 va Muc 13, Muc 14 ctia Huéng dan nay.

17. Cong doan nganh trung wong theo Piéu 20

17.1. Cong doan Vién chitc Viét Nam la cong doan nganh trung uong, tap
hop cén bg, cong chirc, vién chire, lao dong lam vi€e trong cac co quan cua Pang,
Nha nuéc, doan thé chinh tri - x4 hdi & trung wong; céc tong cuc, vién nghién ctu,
co quan bd, co quan ngang bd va cac co quan, don vi & trung uong, noi khong co
céng doan nganh trung uong.

17.2. Trudng hop trong mot bd co nhiéu céng doan nganh trung wong, cong
doan tong cong ty truc thude Téng Lién doan céc cong doan nganh trung wong,
cdng doan tdng cong ty dugc chii dong td chirc thuc hién quyén han, nhiém vu,
nhu sau:

a. Tham muu cho Ban Chip hanh, Poan Chu tich Téng Lién doan vé hoat
dong cta cong doan nganh, cong doan téng cong ty.

i b. Thuc hién céc nhiém vy, quyen han theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 20
biéu 1€ Cong doan Viét Nam.
c. Tham gia va phdi hop véi cac lién doan lao dong tinh, thanh phé truc
thudc trung wong trong viéc xdy dung quy ché vé méi quan hé phéi hop chi dao
cdng doan nganh dia phuong hoat dong theo nganh, nghé (néu c6) va méi quan hé

p,hm hop chi dao cong doan co sé thudc cong doan nganh trung wong, cong doan
tong cong ty trong viéc thuc hién nhiém vu chinh tri, van hoéa, xa hdi & dia phuong.

d. Viéc phbi hop hoat déng giita cdc cong doan nganh trung wong, cong
doan tong cong ty trong cung mdt bd do cong doan nganh dimng té€n bd chu tri cac
hoat dong phdi hop. Noi dung, chuong trinh phéi hop phai dugc cic cong doan
nganh trung uong, cong doan tong cong ty trong cung mot bd xay dung quy ché,
nhung khéng tréi quy dinh cia Diéu 1 va céc quy dinh, huéng din ctia Poan Chu
tich Téng Lién doan.

18. Cong tac nir cong va ban nir cong cong doan theo Diéu 24, Diéu 25

18.1. Poan Chu tich Téng Lién doan, ban thuong vu li€n doan lao dong tinh,
thanh phd, cong doan nganh trung wong, cong doan téng cong ty truc thude Tong
Lién doan t6 chirc bd may va phan cong can bd chuyén trach tham muu, gitp viéc
vé cong tac nir cong theo thAm quyén quy dinh.
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18.2. Céng doan cép trén truc tiép co so va cdng doan co s¢ ¢6 tir 10 nik
doan vién tr¢ 1én dugc thanh 14p ban nitr cong quan ching dé tham muu, giup viée
vé cong téc nit céng theo nhiém ky ctia ban chip hanh cong doan cling cap.

a. Sé luong thanh vién ban nit cong quan chiing do ban chp hanh c6ng doan
cung cip quyét dinh tir ba nguoi trg 1én va t6i da khéng vuot qua hai phén ba (2/3)
sd lugng Gy vién ban chép hanh céng doan cing cép (trir trudng hop ban chép
hanh c6 ba nguoi).

b. Co chu ban nit cong quin chiing gém mdt sé can bd, doan vién nit 13 ty
vién ban chap hanh va khéng 13 Gy vién ban chép hanh. Sé thanh vién ban nir cong
quan ching la ay vién ban chap hanh c6ng doan cling cp khéng vuot qua 1/3 téng
s0 thanh vién ban nir cong quan ching.

18.3. Truong hop céng doan co s& ¢ dudi 10 doan vién nif thi chi dinh mot
uy vién ban chap hanh hodc mot doan vién nir phu trach céng tdc tham muu to
chirc cac hoat dong nit cong.

18.4. Ban nir cong qua.n chiing khong du diéu kién tn tai va hoat dong thi ban
chép hanh cong doan cling cap xem xét quyet dinh giai thé. Khi ban chap hanh cong
doan cung cap két thiic nhiém ky hogc chém dut hoat dong theo quyét dinh ctia cong
doan cép trén, thi ban nit cong quin ching dwong nhién chdm dirt nhiém vu.

18.5. Nhiém wvu, quyen han cta ban nit cong quan ching:

- Tham muu gitp ban chép hanh cong doan cing cép xdy dung churong
trinh, ndi dung, kinh phi t& chirc céc hoat dong trién khai cong téc nit céng trong
nhiém ky va hang nam.

- Ném bit tam tu, nguyen vong cua nfr doan vién, nguoi lao d(“)ng va phan
anh, d& xuét, kién nghij véi ban chap hanh céng doan cung cap; Tham gia thanh tra,
kiém tra, giam sat thuc hién che do, chinh sach lao dong nit, tham gia giai quyet
céc van d& lién quan dén quyén va loi ich hop phép, chinh dang ciia nir doan vién,
ngudi lao déng. Phat hién, bdi dudng doan vién nir wu ti dé giéi thiéu cho ban
chép hanh cdng doan trong qua trinh tham gia cong tic quy hoach, ddo tao va xem
xét giéi thidu bd nhiém vao chirc danh lanh dao cac cép. Pai dién cho nit doan
vién, ngudi lao dong tham gia céc td chirc hop phép c6 lién quan dén lao dong ni,
tré em, dén sd, gia dinh, binh ding gi6i va vi su phét trién ciia phu nit.

- Tuyén truyén, gido duc nit doan vién, ngudi lao dong vé duodng 16i, chia
truong, nghi quyét ctua Pang, chinh sach, phap luit cia Nha nude ndi chung, hoat
d6ng nir cong va nhitng ndi dung c6 lién quan dén lao déng nit néi riéng. T6 chirc
cac phong trao thi dua trong nir doan vién, ngudi lao dong. Van ddng nit doan vién,
nguodi lao dong tham gia cac hoat ddng x& hdi va cdc phong trao thi dua chung do
cong doan phat dong. |
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19. Tai chinh, tai sin cdng doan theo Piéu 26, Didu 27

Poan Chu tich Téng Lién doan co hudng dan, quy dinh riéng vé déng doan
phi cia doan vién; hoat dong thu, phén cép thu, phan phdi ngudn thu, st dung, quan
ly tai chinh, tai san, hoat dong kinh té, xdy dung co ban ctia cong doan. '

20. Céng tac kiém tra, giam sat theo Diéu 28

20.1. Céng doan céc cap c¢6 nhiém vu tién hanh cong tac kiém tra, gidm sat &
cap minh, cap dudi va chiu su kiém tra, giam sat cila cong doan cap trén.

20.2. Ban chap hanh céng doan cdc cap quyét dinh chwong trinh, ké hoach
cong tac kiém tra, gidm sat cla cap minh va chi dao cdng doan cap dudi xdy dung
chuong trinh ké hoach céng tac kiém tra, gidm sét toan khoa, hang ndm, 6 thang vé
viéc chap hanh Diéu 18 Cong doan, thuc hién nghi quyét dai hi, cac nghi quyét,
chwong trinh cta ban chép hanh céng doan cung cap va cong doan cip trén; gidm
sat, kiém tra tai chinh, ta1 san cong doan cung cap va cap dudi; xur ly va tham muu
xu ly ky luat; giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo; boi duong va
huéng din nghiép vu d6i ngii can bd 1am nhiém vu kiém tra.

20.3. Ban chp hanh cong doan céc cép chiu trach nhiém trudc cong doan
cép trén vé cong tac kiém tra, glam sat cong doan cling cip va cp dudi; thuc hién
nhiém vu béo céo cdng tac kiém tra, gidm sat trudc dai hdi, hoi nghi cong doan
cling cp.

20.4. Ban thudng vu cong doan cac cap (noi c6 ban thuong vu) chiu trach
nhiém trude ban chip hanh vé t§ chirc, huéng dan, kiém tra, gidm sét, dén ddc vide
thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra, gidm sat.

21. Uy ban kiém tra cong doan theo Piéu 29

21.1. Cong doan co s& ¢6 tir 30 doan vién tré 1én dugc bau Gy ban kiém tra dé
gitip viéc cho ban chap hanh vé cong tac kiém tra, giam sat.

21.2. Sé luong ty vién 1y ban kiém tra do ban chdp hanh céng doan clng
cap quyét dinh theo quy dinh sau:

a. Uy ban kiém tra cong doan co s& khong qua 07 iy vién (céng doan co s&
thanh vién, cong doan bo phén khong c6 ty ban kiém tra).

b. Uy ban kiém tra cdng doan cip trén truc tiép co s& khéng qua 09 ty vién.

c. Uy ban kiém tra lién doan lao déng tinh, thanh phd, cong doan nganh
trung uvong va tuong duong khong qua 11 y vién.

d. S6 luong ty vién Uy ban Kiém tra va s6 lugng phé Chu nhiém Uy ban
Kiém tra Tong Lién doan do Ban Chap hanh Téng Lién doan quyét dinh. Chu tich
Téng Lién doan ky ban hanh quyet dinh céng nhan uy vién Uy ban Kiém tra va cac
chirc danh cua Uy ban Kiém tra Téng Lién doan.

21.3. Nguyén téc, diéu kién nguoi 1am cong tac kiém tra céng doan:
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a. Cht nhiém 1y ban kiém tra lién doan tinh, thanh phd, céng doan nganh
trung wong va tuong duong phai 12 can bd cdng doan chuyén trach.

b. Céng doan cip trén truc tiép co s& cb tir ba cdn bd cong doan chuyén
trach trd 1én thi co cau can bd céng doan chuyén trach lam chi nhiém hodc pho
chui nhiém hoéc dy vién Uy ban kiém tra.

c. Khong co cdu nguoi 14 chu tai khoan, dugce ty quyen chu tai khoan, ké

toan trudng, trudéng, phod ban tai chinh cua céng doan cung cap tham gia uy ban
kiém tra cong doan.

21.4. Bau phé cht nhiém ty ban kiém tra:

a. Ph6 chu nhiém uy ban kiém tra céng doan (néu cd) bau trong so6 Uy vién
uy ban kiém tra cong doan.

b. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir khi két thuc hoi nghi 1an thir nhét
ctia ban chip hanh, chi nhiém ty ban kiém tra phai triéu tap hdi nghi lan tha nhat
ctia Uiy ban kiém tra dé bau pho chu nhiém Uy ban kidm tra theo s6 luong, co cdu
pho chi nhiém d& dugc ban chip hanh ciing c4p thong qua.

c. Trudng hop bau bd sung pho chi nhiém uy ban kiém tra vuot qua 56
luong da dugce ban chap hanh cung cap théng qua, phai dwoc s déng ¥ bing vin
ban clia céng doan cép trén truc tiép.

21.5. Céc cip cong doan trudc khi didu dong chu nhiém, phé chi nhiém Gy
ban kiém tra 12 cdn bd cdng doan chuyén trach lam cong tac khéc phai béo céo va
duoc sy dong y cia cong doan cap trén truc tiép.

21.6. Théi tty vién Uy ban kidm tra, bau bd sung iy vién iy ban kiém tra

a. Uy vién Uy ban kiém tra 14 can bd chuyén tréch khi chuyen cong tac khac
thi duong nhién théi 1a uy vién Gy ban kiém tra cong doan. Uy vién ty ban kiém
tra khong la can bo cong doan chuyén trach khi chuyén cong tac khéc khong thuge
co cau da dugc cong doan cip trén phé duyét thi ban chip hanh céng doan cling
cAp xem xét cho thoi hodc khéng cho thdi iy vién ty ban kiém tra va phai béo cdo
xin ¥ kién c6ng doan cip trén truc tiép.

b. Khi khuyét chii nhiém, phé chu nhiém, Gy vién iy ban kiém tra thi ty ban
kidm tra béo céo ban chép hanh cung cép trinh xin y kién cong doan cép trén aé
thuc hién quy trinh théi ty ban kiém tra va bau bd sung ty ban kiém tra theo quy
dinh. Trudng hop déc biét, cong doan cép trén dugc chi dinh bo sung Uy vién Uy
ban kiém tra hodc céc chirc danh 1y ban kiém tra cong doan cp dudi, trong céc
truong hop sau:

- Chi dinh cén bd céng doan chuyén trach 1am iy vién ty ban kiém tra.

- Chi dinh can b cong doan chuyén trach dang gitr chirc danh huéng phu
cap tuong duong phé chii nhiém uy ban ki€m tra tré 1én 1am phé cht nhiém uy ban
kiém tra.
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- Chi dinh cén b cong doan chuyén trach dang gilt chirc danh hudng phu cAp
tuong duong chil nhi¢ém Uy ban kidm tra tr& 1én 1am chii nhiém ty ban kiém tra.

Viéc chi dinh bd sung ty vién ty ban kiém tra hodc céc chirc danh uy ban
kiém tra coéng doan phai dugc ban thuong vu céng doan cung cép bdo céo xin y
kién cong doan cép trén va thuc hién quy trinh gidi thiéu nhan su theo quy dinh.

c. Trudng hop cin biu bd sung Uy ban kiém tra vugt qui s6 lwong di duorc
cong doan cép trén phé duyét, phai dugc su dong ¥ bang vin ban ctia cong doin
cap trén truc tlep

22. Nhiém vu céia uy ban kiém tra cong doan céc cip theo Diéu 30

22.1. Pinh ky 6 thang va cubi nam, iy ban kiém tra cong doan céc cép hop
théng qua du thao béo céo, chuong trinh cong tac kiém tra, gidam sat. Sau d6 hoan
chinh trinh ban chép hanh cong doan cling cap.

22.2. Uy ban kiém tra c6ng doan céc cép lam viéc theo quy ché do ban chép
hanh cling cip ban hanh va quy dinh ctia Poan Chu tich Téng Lién doan.

22.3. Déi vé6i cong doan co s, nghiép doan co s& ¢ dudi 30 doan vién, ngudi
duoc ban chap hanh phén cdng lam cong tac kiém tra, gidm sat c6 nhiém vu sau:

a. Tiép nhan don, thu khiéu nai, td céo va nghién ctru, dé xuat v6i ban chép
hanh, ban thudng vu cong doan co so, nghiép doan co s& giai quyét theo quy dinh
ctia phap luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b. Phat hién, tham muu, dé xuét véi ban chép hanh, ban thuong vu cong doan
co s0, nghiép doan co s& thuc hién kidm tra, gidm sat khi c¢6 déu hidu vi pham Piédu
18 Cong doan Viét Nam, cdng tac quan ly tai chinh, tai san cong doan.

23, Quyén ciia uy ban kiém tra cong doan cic cép theo Piéu 31

231, Uy ban kiém tra duoc chu dong thyc hién quyen kiém tra, giam sat cong
doan cung cap va cong doan cap dudi theo quy dinh tai Diéu 31 Piéu 1¢ va quy ché,
chuong trinh cong tac klern tra do ban chdp hanh céng doan clng cép théng qua;
kiém tra, gidm sat dot xudt khi can bg, doan vién céng doan vi pham hodc c6 dau
hiéu vi pham theo quy dinh.

23.2, Uy ban kiém tra Téng Lién doan va iy ban kiém tra lién doan lao dong
tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong dugc sir dung con du riéng d6i Vol
cac van ban, bao cao Ban chap hanh, Poan Chu tich Téng Lién doan (d6i véi Uy
ban Kiém tra Téng Lién doan); ban chép hanh, ban thuong vu cong doan cung cap;
hudng dan, chi dao ly ban kiém tra cong doa.n cap dudi; tra 10i y kién hosc don, thu
khiéu nai, t6 céo thugc thdm quyen giai quyet theo quy dinh.

23.3. Con déu va g1ay to lién quan dén con déu ty ban kiém tra cdng doan do
co quan cdng doan cung cap quan ly, viéc sir dung con d4u ty ban kiém tra cong
doan theo quy dinh ciia Téng Lién doan.
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24. Khen thudng ciia cong doan theo Dicu 32

24.1. Tb chitc cong doan céc cap, cén bg, doan vién cong doan co thanh tich
va nhitng nguoi khéng phai 14 doan vién cong doan cé nhiéu cdng hién cho tb chirc
Coéng doan Viét Nam, dugc xem xét, khen thudng, tang Ky niém chuong Céng
doan, theo quy dinh ciia Poan Chu tich Téng Lién doan.

24.2. Viéc d& nghi khen thudng cia céc cAp cong doan thuc hién theo Luét
Thi dua khen thuéng, quy dinh vé thi dua, khen thuéng va cac van ban huéng dan
ctia Doan Cha tich Tong Lién doan.

25. Ky luét ciia cong doan theo Diéu 33

25.1. Ky luat mét t6 chirc cong doan va can bd, doan vién cong doan phai
duoc xem xét tip thé, dan chi, cong khai va theo quy dinh ctia Téng Lién doan.

25.2. Can bg cong doan cép nao khi vi pham, do cong doan cap do6 xét, dé
nghi cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh ky luat theo quy dinh.

25.3. C4n bd, doan vién bj cong doan cép trén xir ly ky luat, duong nhién
duoc thi hanh & noi can bd, doan vién dang sinh hoat céng doan ma khéng phai
xem xét, xur 1y ky ludt & cép dudi.

25.4. Tb chirc, can bd, doan vién cong doan phai chdp hanh nghiém quyet
dinh ky luat. Néu khong dong y thi co quyen khiéu nai, nhung khi chua dugc td
chirc cong doan c6 thdm quyén giai quyét van phai chap hanh nghiém quyét dinh
ky luat d3 cong bd.

25.5. Sau mét nim k& tir khi ¢6 quyét dinh ky ludt, néu doan vién hodc can
bd cong doan bi ky luat cé tién by, khong tai pham thi quyét dinh ky luét duong
nhién cham duat hiéu lyc.

TM. POAN CHU TICH
U TICH

Noi nhan:

- Céc LPLD tinh, thanh phé;

- Cac CP nganh trung wong va tuong duong;
- CacCP tong Cty truc thuoc TLD;

- Luu VT, ToC TLD}-

Nguyen.i')‘mh Khang
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PHU LUC
(Keém theo Hudng dan sé /HD-TLD ngay  thang ndam 2020
ciia Doan Chil tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam)

1. MAU TO KHAI SO YEU LY LICH: Danh cho cén bd, doan vién cong doan tur
khai khi tham gia nhan su bau cir hodc dai biéu du dai hdi, hdi nghi cong doan céc
cép.

Méu 56 01

SO YEU LY LICH
Anh
(3X4)

- Ngay, thang, ndm tham gia Cong doan Viét Nam: ..............cooeiiiiiiiinnn
- Ngay, thang, ndm vao lam viéc tai co quan, don vi, doanh nghiép hién nay: ..........

- Ngay, thang, nim vao Dang CSVN (néu cd):............ ngay chinh thue: ........

-------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

XAC NHAN CUA CO SG NGI CONG TAC

42



2. MAU DANH SACH TRICH NGANG LY LICH

Méu s6 02
_ DANH SACH TRICHNGANG LY LICH
BAN CHAP HANH (BAN THUONG VU.....) CONG DOAN ........
Nim sinh Trinh 85 Tham tia
Chitc vy, don Din Pin BEE
TT Ho va tén Ay o Qué quan < %
vi1 cong tac toc vién = i . "
Nam | N Hoc Chu}/en Chlph Ngo_al Lén Téi cit
vin mén tri ngit déu
) (2) (3) “ | (5| ® (7) @ | 9 | (10) |(11)]|12)|13) | (14
TM. BAN CHAP HANH
(HOAC BAN THUONG VU)

Ky tén, dong ddu

! Néu 1 dang vién thi ghi nim két nap

43



ron

o &

3. MAU PHIEU BAU CU

Mau s60 03a: Phiéu bau cir tai dai hdi cong doan

) : Méu sé 03a

PAI HQI CONG POAN
...KHOA, NHIEM KY....

(Dau cua BCH céng doan)

PHIEUBAUCU
..................... KHOA .........,NHIEMKY........
TT HO VA TEN CHUC VU, PON VI CONG TAC
MAu s6 03b: Phiéu biu cir tai hoi nghi ban chip hanh cong doan.
Méu 56 03b

HQI NGHI LAN THU ...

BCH CONG POAN... KHOA....

(Déu ctia BCH céng doan)

PHIEU BAU CU

------------------

KHOA ...... ,NHIEM KY....

TT

HOQ VA TEN

CHUC VU, PON VI CONG TAC
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MAu s6 03c: Phiéu bau cir tai tai hi nghj ban chdp hanh cdng doan, ding cho
truong hop bau cir khong c6 s6 du

. Mdu 56 03¢
DAI HQI CONG POAN
...KHOA, NHIEM KY....
(Dau cua BCH céng doan)
PHIEU BAU CU
..................... KHOA .. : conin NHIEMEY . ; ions
A A
TT | HO VA TEN CHUC VU, PON VI CONG TAC Blingsy f;g‘r‘l’g“s
MAu s6 03d: Phiéu bau ctr tai dai hoi thanh l4p cong doan co s&
Méu 56 03d

DPAI HOI THANH LAP
CONG POAN CO SO

(Chit ky cua truong ban vdn dong)

PHIEU BAU CU

------------------------------------------

TT

HOQ VA TEN

CHUC VU, PON VI CONG TAC
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4. MAU BIEN BAN KIEM PHIEU BAU CU
MiAu sb 04a: Bién ban kiém phiéu bau cir BCH hoic dai biéu dy PHCD cép trén
tai dai hoi cong doan

Mdu sé 04a

PAI HOI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...KHOA...NHIEM KY... Poc lap - Tu do - Hanh phiic

(Dau cua BCH céng doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
LT s 1 e
_ Ching t6i dugc Pai hdi........ lan tht......, nhiém k¥..., bAu vao Ban bau cir d€ t6 chic
BAMREE < 0 chiinis so s suismonhs shivans 4 Seaami e iammmsEres SR Fals pi s s Re s e gom
-Pbdngchi ...... Truéngbanva............ uy vién (danh sach kém theo).

Ban bau cir da phd bién thé thirc béu’ cir dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo diing nguyén tic
va quy dinh ciia Diéu 1. Sau khi kiém phiéu, Ban bau cir nhét trf 14p bién ban nhu sau:

- Tng s6 dai biéu chinh thirc dugc triéu tdp du Pai hoi ............. dai biéu;
- Téng sb dai biéu chinh thirc c6 mat du Pai hoi ............c......... dai biéu;
- Tbng sb dai bidu chinh thirc tham gia bo phiéu ...................... dai biéu;
- Dai hoi da quyét dinh s6 luong .....ooeveeveeeeeeieeeenne o TP ddng chi;
- Dai hdi d4 nhét tri danh séch bau ctr gdm .......... ddng chi (danh séch kém theo);
Trong do:
50T 0 RIS LR s ddng chi;
LS D T G O déng chi;
- Téng s6 phiéu Ban bu cir phétra ......... phiéu;
- Tdng s6 phiéu Ban bau cirthu vé ........... phiéu;
-S6phiduhopl8 ....covvvveeieiieieeeeeean, phiéu;
- S6 phiéu khong hop 18 ....ooeevvvvvnvnnnnnn... phiéu;
-‘Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhu sau: (danh séch kém theo);
- Cén ctr quy dinh cua Bié}x 1€ Cong doan Viét Nam, danh sich tringctr .................. cod
sO phiéu tin nhiém tir cao d€n thap nhu sau: (danh séach kém theo).
- Ban Béu ctr x4c dinh két qua Dai hoi (da bau du hodc chua bdu da ................ theo sb

luong Pai hoi da quyét dinh), xin trén trong Béo céo Poan Chi tich va toan thé dai biéu dy Dai
hoi.

Bién ban nay 14p thanh 03 ban, giri Doan Chi tich d lwu hé so Dai hji.

Lamtai ......... hdi...... gio........ ngay ....thang....ndm......

TRUGONG BAN BAU CU

2 Van dung dé 14p bién ban biu cir tai hoi nghi cong doan.
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M3u s6 04b: Bién ban kiém phiéu bau cir chirc danh chu tich tai dai hdi cong doan
A 23
cap co s&

. : 1 Méu s6 04b
PAI HQI CONG POAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...KHOA...NHIEM KY... Doc lap - Tw do - Hanh phic
(Ddu cua BCH cong doan)
BIEN BAN KIEM PHIEU
Biéu cir chitc danh Chi tich Cong doan....... khoi ..., nhiém ky....
Chung t8i dugc Dai hoi Céng doan co s ........ 4n thi......, nhiém ky..., bdu vao Ban
bau cir dé to chirc bau cir chirc danh Chu tich cong dodn co SO ......ovvvinvieiiiiiiiiniinn gom:
-Pdngchi ...... Truéng banva ............ uy vién (danh sach kém theo).

Ban bau cir da phd bién thé thirc bau cir dé dai biéu thuc hién quyén biu cir theo ding nguyén
tic va quy dinh ctia Diéu 1&. Sau khi kiém phiéu, Ban bau cir nhat tri 13p bién ban nhu sau:

- Téng sb dai biéu chinh thirc duge triéu tip dy Dai hi ............. dai bidu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc c6 mat du Pai hoi ........covveerinns dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bd phiéu ............cceeeene. dai biéu;

- Dai héi da nhit tri danh sach bdu ctr gdm .......... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong d6:

- Téng sb phiéu Ban bau cir phétra ......... phiéu;
- Téng sb phiéu Ban bAu cir thu vé ........... phiéu;

-SE phiBuhoplé ....oevviiviii e phiéu;

- S6 phiéu khéng hop 18 ......coeeevieriinnnnn phiéu;

- Két qua kidm phiéu bau clr nhur S3U: ...o.vvvveveeeeeiieeieii i,

- Cin ot quy dinh ciia Piéu 18 Cong doan Viét Nam, dong chi .......... da trang cir chi tich

- Ban Béu cit xin tran trong Bao cédo Poan Chi tich va toan thé dai biéu du Dai héi.
Bién ban nay 14p thanh 03 ban, giri Poan Chu tich d& luu hd so Pai hoi.

2

Edmtal..ooeise héi...... 721 1o S ngay ....thang....ndm......

TRUONG BAN BAU CU

3 Van dung dé 1ap bién ban biu cir chu tich tai hoi nghi cong doan co s&
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Miu s6 04c: Bién ban kiém phiéu bau cir ban thuong vy, phé chi tich, ty ban
kiém tra, tai hdi nghi ban chép hanh céng doan*

Méu 56 04c
HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....KHOA..., NHIEM KY... Déc lap - Tw do - Hanh phiic
(Déu cua BCH céng doan)
BIEN BAN KIEM PHIEU
3 1 5 S R ) khoi ..., nhiémky........

Ching i duoc Hoi nghi lan thir...... ban chép hanh ............ bu vao Ban bau cir dé t6
CHUCBAIIGTE . 5t bonnndons snsssnihsvmas sns smbas khoa ...... ,nhiémky...... , gom:

-Pbngchi...... Truéngban va ............ uy vién (c6 danh sach kém theo).

Ban bau cir di phd bién thé thirc bu cir dé dai biéu thue hién quyén bau cir theo diing nguyén
tac va quy dinh ctia Diéu 1€. Sau khi kiém phi¢u, Ban bau cir nhat tri 14p bién ban nhur sau:

- Téng s6 dai biéu chinh thirc dwoc triéu tap du Hoi nghi ............. dai biéu;

- T(:‘)ng sb dai biéu chinh thirc c6 mit du Hoinghi .........ovvevnnneene. dai biéu;
- Téng s6 dai biéu chinh thirc tham gia bo phiu ........................ dai biéu;
- Hoi nghi d4 quyét dinh s6 luong ...........oevveevvvvenenns ... I ddng chi;
- Hoi nghi da nhét tri danh sach bau cir gbm .......... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

TN BT o itom oA i m ddng chi;

K 5 [ | S o - NS ddng chi;

- Tong s6 phiéu Ban bau cir phétra ......... phiéu;

- Téng s6 phiéu Ban bau cirthu vé ........... phiéu;

- SO phiduhoplé ..ovvvvviiiieeeee e, phiéu;

- S6 phiéu khong hop 1€ ....vvvvvvvvvieeeeenen, phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau ctr nhur sau: (danh séch kém theo);
- Cin cir quy dinh cia DPidu 1& Cong ~doan Viét Nam, danh sach tring cu
¢0 sO phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).

...........................

- Ban Béu cir x4c dinh két qua Hoi nghi (43 biu da hodc chwa biu dd ................ theo s6
luong Hoi nghi d& quyet dinh), xin trén trong Bdo cdo Poan Chu tich va toan thé dai biéu du Hoi
nghi.

Bién ban nay 14p thanh 03 ban, giri Poan Ch tich dé Iuu hd so Hai nghi.

TRUGONG BAN BAU CU

*Vin dung dé l4p bién ban bau cir phé chi nhiém UBKT cong doan
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MAu s6 04d: Bién ban kiém phiu bau cir chirc danh chi tich tai hoi nghi ban chép
hanh céng doan’

Mau s6 04d
HOQI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....KHOA..., NHIEM KY... Poc lap - Tw do - Hanh phiic
(Dau cua BCH céng doan)
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir chite danh Chi tich......kho4 ..., nhiém ky....
Chiing i dwoc Hoi nghj lan th...... ban chdp hanh ........... bau vao Ban béu cir dé td
chirc bau cir chirc danh chii tich ....oovviviiiiiiiiiiiiiienns khoa ...... ,nhiémky...... , gom:
-Pdng chi ...... Truong ban va ............ uy vién (danh séch kém theo).

Ban biu cir d& phd bién thé thire bu cir dé dai biéu thuc hién quyén biu cir theo ding nguyén
tdc va quy dinh cta Diéu 1€. Sau khi ki€ém phiéu, Ban bau cir nhat tri 14p bién ban nhu sau:

- Téng sb dai biéu chinh thitc dwoc triéu tp du Hoi nghi ............. dai biéu;

- Téng s6 dai biéu chinh thirc c¢6 mit du Hoinghi ......ovvvvvevvennnn. dai biéu;

- Tong sb dai biéu chinh thirc tham gia bé phidu ........................ dai biéu;

- Hoi nghi d4 nhét tri danh séch bAu cirgbm .......... dbng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

- Téng sb phiéu Ban bau cir phétra ......... phiéu;

- Téng s6 phiéu Ban bau cirthu vé ........... phiéu;

-SOPhiCuhoplé ..oovvvvviiiieeeeeeeeei, phiéu;

- S6 phiu khong hop 18 ....vvveveeeeeeeennnn.. phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cit nhir SAU: ......ccvevvvveeeeeeeeeeeiiieennnn.

-'C#n cr quy dinh ctia Piéu 1& Cong doan Viét Nam, dong chi ...........ccoveeeeevvnnnn.. da
tifing e eRBHEN: ... sos v ovnsions 5 DRIBIKY <. Losvine oo

- Ban BAu cir xin trén trong Béo céo Poan Chu tich va toan thé dai bidu du Hoi ngh.

Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Ch tich ¢ luu hd so Hoi nghi.

TRUONG BAN BAU CU

* Van dung d 13p bién ban biu cir chirc danh chii nhiém 1y ban kiém tra cong doan
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MAu sb 04d: Bién ban kiém phiéu bau cir ban chap hanh tai dai hoi thanh 1ap cdng
doan cép co so:

o . _ Mdusé 04d
PAI HOI THANH LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN............... Doc 1dp - Tw do - Hanh phiic
. BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir Ban Chép hanh céng doan............ccc...
Chting t6i duoc Pai hoi thanh 1ap cdng doan cosd ... el ) , bAu vao Ban béu cir dé to
chirc bdu cir Ban Chip hanh céng doan........ gbm: Pdng chi .......... Truéng ban va ...... uy

vién (danh séch keém theo).

Ban bau cir d phd bién thé thirc biu cir dé dai biéu thuc hién quyen béu cir theo dung
nguyén tic va quy dinh ctia Piéu 1&é Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban béu cir nhét

tri 1ap bién ban nhu sau:

- Téng s6 lao dong c6 don xin gia nhip Cong doan Viét Nam: ........ ngudi;
- Tong sb lao dong d4 14 doan vién Céng doan Viét Nam: .............. nguoi;
- Tdng sb dai biu chinh thirc c6 mat du Pai hoi ..........ocvvvennnn, dai biéu;
- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bd phi€u .........ccvvvveinneen dai bidu;
- Dai hoi dd quyét dinh s6 luong BCH .......cooeeeeeenn e | E— ddng chi;
- Dai hoi da nhét tri danh sach bau cir gdm .......... dong chi (danh sach kém theo);
Trong do:

ATOGOTE .05 s esitimaamns sus ssmsuiby déng chi;

STRICTE « ciivmmen sarmmoni mims swsesmsis msigupi oy dong chi

- Téng s6 phiéu Ban bau cir phatra ......... phiéu;

- Téng sb phiéu Ban biu cir thu vé ........... phiéu;

SO pHEILDOD IR o coniusssssnnmestusranatunsensh phiéu;

= S6 phiéu khong hop 16 .......ooevvvevvnnnennn. phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sich bau cir nhu sau: (danh sach kém theo);

- Cén ctr quy dinh cta Piéu 18 Cong doan Viét Nam, danh séach tring cir ban chép hanh
(215,11 (2300 5 1 AR U L, ¢6 sb phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sich kém

theo).

- Ban Bau cir xéc dinh két qua Dai hoi (da bu da hoic chua bau dd ............... theo s6
luong Pai hdi da quyét dinh), xin trin trong Béo cédo Doan Chu tich va toan thé dai biéu du Pai

hoi.
Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Chi tich dé luu hd so Dai hoi.

LAMAIEL o s hdi...... 11 1o [N ngay ....thang....ndm......

TRUONG BAN VANDPONG  DPOAN CHU TICHPAIHQI ~ TRUONG BAN BAU CU
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MAu sb 04e: Bién ban kidm phiéu bau cir chu tich tai dai hoi thanh 18p c6ng doan
co sO

. . ) Mdu s6 04e
PAI HOI THANH LAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN............ Déc lap - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cit Chii tich cong doin co' $6....c.ceeeeennnnen.

Ching t6i duoc Pai hoi thanh 14p cong doan co 59 ....o.vvveeeees , biu vao Ban bau cir dé t6
chirc bau cir chu tich cong doan co sé........ gom: Dong chi *.cusavessnvovees Trudéng ban va
...... uy vién (danh sach kém theo).

Ban bau cir d4 phé bién thé thirc biu cir @ dai biéu thuc hién quyén bau cir theo ding
nguyén tic va quy dinh cia Diéu 1& Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban bau cir nhat
tri 1ap bién ban nhu sau:

- Tdng sb lao ddng c6 don xin gia nhap Céng doan Viét Nam: ........ nguoi;

- Tong s6 lao dong di 12 doan vién Cong doan Viét Nam: .............. nguoi;

- Téng sb dai biéu chinh thirc ¢6 mét dy Pai hdi .......oooeeeennne dai biéu;

- Téng s dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ...............ceov..n dai bidu;

- Pai hoi da nhét tri danh sach bau cir gbm ......... ddng chi (danh sach kém theo);

Trong do:

5001 o PR, A ddng chi;

BDIOREIE. s v e o s vb st gt ddng chi;

- Téng sb phiéu Ban bau cir phatra ......... phiéu;

- Tbng s phiéu Ban bau cirthu vé ........... phiéu;

-SOphiuhop 18 ..ooveeiieiieeeeen phiéu;

- S6 phiéu khong hop 18 ...ooeeeeeeeeeeeennn... phiéu;

- Kétaud kil phiéy BARCEIIMERANG « cusse wanes snssednsis o odbimmmbassblamsis phimtl ;

- Cén ctr quy dinh ciia Diéu 16 Cong doan Viét Nam, dbngchi .......... d4 tring cir chu tich
cong doan co s& tai Pai hdi thanh 1ap cong dodn cosd ...oovvininiiiniiiinininnn.

Bién ban nay 1ap thanh 03 ban, giri Poan Chi tich d& luwu hd so Pai hi.

| — ;o) 3 s [ ngdy ....thang....nam......

TRUONG BAN VAN PONG  POAN CHU TICH PAI HOI TRUONG BAN BAU CU
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SOl o NI ANN

5. MAU DON XIN GIA NHAP CONG DOAN

MAu sb6 05a: Don danh cho cd nhan A
Mau sé 05a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN GIA NHAP CONG POAN

Kinh giri: Ban Van dong thanh 1ap CDCS..................il
(hodc giri Cong doan cdp trén......... )

- Noi lam viéc h1<_3n BAYS, o v i v R P fy s sl s weshen iy’

- Vitri cong viéc dang [am: .......ccceveerreiieereniieneeencse e ssee e esres e s e e

Sau khi tim hiéu Piéu 18 Cong doan Viét Nam, t6i tan thanh va tu nguyén
lam don xin gia nhap t6 chirc Cong doan Viét Nam.

Khi 1a doan vién cia Cong doan Viét Nam, t6i xin hira: Thuc hién tdt nhiém
vy, quyén han cia doan vién; chap hanh nghiém chinh theo sur phan cong cua to

chire, cac quy dinh cua Piéu 1é Céng doan Viét Nam, thuc hién t6t cac chu truong,
nghi quyét ctia t6 chirc cong doan va déng doan phi day du.

.., NQAY ..... thdng ... ndm ......
Ngwoi lam don
(Ky, ghi ré ho tén)
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MAu sb 05b: Pon danh cho tap thé ngudi lao dong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie

PON XIN GIA NHAP CONG POAN

Kinh giri: Ban Van dong thanh lap CDCS

Chung t6i gbém.... ngudi lao dong tai

Viét Nam.

(hodc giri Cong doan cap trén

Méu s6 05b

---------------------------------

..., sau khi tim hiéu Piéu 1& Cong
doan Viét Nam, ching t6i tan thanh va tu nguyén ky don xin gia nhdp Cong doan

Chiing t5i xin chap hanh Diéu 1& Céng doan Viét Nam, déng doan phi day
du va thuc hién céc chi thi, nghi quyét cua to chirc Cong doan.

Danh sich ngwoi lao dong xin gia nhap Cong doan Viét Nam:

Nim sinh Qué quan S6 chimg | S6 dién
TT| Hovatén mimle e | thogl. * 4 g oy
Nam| Nir hoic thé cin
cwoc
1
2
3
...... ngay .....thang ..... ndm .....
Nguoi lap danh sach

(hodc trwdémg ban van dong)
(Ky, ghiro ho tén)

Pai dién mdt s6 nhém CNLD
(Ky, ghi ré ho tén)
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6. MAU QUYET DPINH KET NAP, CONG NHAN POAN VIEN

MAu s6 06a: Quyét dinh két nap doan vién cong doan

A . I NEE . B Méu 56 06a
(TEN CDP CAP TREN) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN CONG POAN CO SO) Poc lap- Tw do - Hanh phiic
86 T O s it . o demat , NgAY ... thdng ..... ndm ...

QUYET PINH
Veé viée két nap doan vién cong doan

BAN CHAP HANH CONG DPOAN....
(Hoic BAN THUONG VU CONG POAN .....)

- Cin ctt Diéu 1& Cong doan Viét Nam;

- Can ctr Nghi quyét Hbi nghi Ban Chép hanh céng doan ......, hop ngay ..;

- Xét don xin gia nhdp Cong doan Viét Nam cua .......... ,
QUYET PINH
Piéu 1. Chuén y két nap déng chi ....... (hoic ... dong chi c6 tén trong danh

sach kém theo) vao Céng doan Viét Nam, ké tir ngay ... thang... nim...

. l b A ~ \ r r . A * A *A }\
Piéu 2. Poan vién cong doan cé trach nhiém thuc hién nhiém vy, quyén han

theo quy dinh ctia Pidu 16 Cong doan Viét Nam.

Didu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac don vi, tip thé cé lién
quan va ca nhén c6 tén tai Piéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu diéu 3;
- CD cép trén (dé BC)
- Luu: ...
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MAu s6 06b: Quyét dinh cong nhan doan vién cong doan

Mdu s6 06b
TEN CP TINH (NGANH TW) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CP CAP QUYET PINH Poc lap- Tu do - Hanh phiic
86 OB RS SNU e , ngay ... thdng ..... ndm ...

QUYET PINH
Veé viéc cong nhin doan vién cong doan

BAN THUONG VU .....

- Can ctr Diéu 18 Cong doan Viét Nam;
- Cian ct T trinh kém theo hd so Pai hoi thanh l4p céng doan co s& ngay
...... /thang....../n#m ........ cua tip thé ngudi lao dong dang lam viéc tai

- Sau khi thdm dinh don xin gia nhip Céng doan Viét Nam clia nguoi lao
dong va ket qua Dai hgi thanh lap Cong doan co so ....... .

QUYET PINH

Piéu 1. Cong nhan ..... ddng chi ¢6 tén trong danh séch kém theo Quyét dinh
nay 1a doan vién céng doan ké tir ngay (ngay tuyén bo thanh ldp tai Pai hoi thanh
lap CDCS).

Piéu 2. Poan vién cong doan co trach nhiém thuc hién nhiém vu, quyén han
theo quy dinh cta Diéu 1€ Cong doan Viét Nam.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. Céc don vi, tap thé c6 lién
quan va cd nhén c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu diéu 3;
- CP cép trén (dé BC)
-Luu: ...
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7. QUYET PINH CONG NHAN CONG POAN CO SO, BAN CHAP HANH CONG POAN
CO SO THANH LAP THEO KHOAN 1, BIEU 14, DIEU LE CONG POAN VIET NAM

Miu s6 07a: Quyét dinh cong nhan cong doan co s&

. i Méu 56 07a
(TEN CP CAP TREN) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN CP CAP QUYET PINH) Péc lap- Tu do - Hanh phic
Bo: - IO K ol S thang ..... nam ...
QUYET PINH

A -A A A A * e d
Ve viéc cong nhan cong doan co s¢
(tén t6 chikc cong doan dugc cong nhdn)

BAN THUONG VU .....

- Cin ¢t Pidu 18 Cong doan Viét Nam;
- Cin ctt To trinh kém theo hé so Pai héi thanh 1a8p cong doan co s& ngay
...... /thang....../ndm ........ cua tdp thé nguoi lao dong dang lam viéc tai

- Sau khi thdm dinh qu4 trinh vé4n déng thanh 1ap cong doan co s& va két qua

Dai hdi thanh 18p COong doan CO SG ....ccvvveeevveerveerreeirecee e ,
QUYET PINH
Pidu 1. Cong nhan CONE AOAN CO S wenververerreereesrerreeenane. dwoc thanh Iap tir

ngay ..... (ngay tuyén bo thanh Idp tai Pai héi thanh Igp CHCS).

Piéu 2. Cong doan co sd....... truc thudc .... (tén cong doan cdp trén truc tiép
quan 1y); c6 tu cach phap nhan, dugc sir dung con déu riéng, dugc ma tai khoan tai
ngén hang, kho bac nha nudc; thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh cua
phap luat, Pidu 18 Céng doan Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Céng doan co s&
..................... va cac ca nhan, t6 chirc c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU
- Nhu diéu 3; CHU TICH

- CD cép trén (dé BC) (ky tén, déng ddu)

- Co quan quan ly LD DP;

- Co quan Cong an DP;

- Ngudi SDLD (dé biét);

-Luu: ...
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MAu 07b: Quyét dinh cong nhén ban chip hanh céng doan co s& bau tai dai hoi
thanh 14p cong doan co s&

Méu 56 07b
(TEN CDP CAP TREN) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN CP CAP QUYET PINH) Péc lap- Tw do - Hanh phiic
Sé: OB i, IR aseiions , ngay ... thang ..... nam...

QUYET DPINH
vé viée cong nhan ban chap hanh cong doan co s&
(tén to chiec cong doan duoc cong nhdn)

BAN THUONG VU .ucrrcessssesssenee el
- Can cir Piéu 1& Cong doan Viét Nam;
- Cin cir To trinh kém theo hd so Dai hoi thanh 1dp cong doan co s& ngay
...... /thang....../ndm ...... cua tdp thé nguoi lao ddng dang lam viéc tai

................................................................................................................................

- Sau khi thdm dinh qua trinh v4n dong thanh l4p cong doan co s& va ket qua Pai

hoi thanh 18p COng 0AN CO S ..evvevvvieeiiiniireriesesereresseesrennns :
QUYET PINH

Piéu 1. Céng nhén ban chip hanh cdng doan co s& duge bau tai Pai hdi nghi thanh
1ap Cong doan co s6.... ngay ...../.cccceed e, , g0m cac ddng chi c6 tén sau day®:
T Hg va tén Chirc danh chuyén mdn, don vi cong tdic | Chitc vu cong doan

Nguyén Vin A | K¥ thuét vién phan xuéng X Chi tich

2 | Trdn Thi B Nhan vién phong M Uy vién BCH
3 - ”

Pidu 2. Ban Chip hanh Céng doan co s6............. hoat dong theo quy dinh ciia

Diéu 1¢ ¢6 nhiém tréch nhiém phan cong nhiém vy, xdy dung ké hoach va trién khai céc
hoat dong cong doan; chuan bi va to chirc dai hdi cdng doan co s& lan thir nhat trong
vong 12 thang, k€ tir ngay dugc cong nhan thanh 1ap.

Bleu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Ban Chép hanh cong doan co
1o TN R—— va céc c4 nhén c6 tén tai Pidu 1, chiu trich nhiém thi hanh quyét dinh

Noi nhgn: TM. BAN ]‘HU’O’NG VU
- Nhu diéu 3; CHU TICH

- CD cép trén (dé BC) (ky tén, dong dau)

- Co quan quan ly LD BP;

- Co quan Cong an DP;

- Ngudi SDLD (dé biét);

-Luu: ......

¢ Néu BCH d4 hop bAu PCT va UBKT thi bd sung phén cong nhan trong quyét dinh nay.
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